
:الإلتزاماتمحاسبة   
 

 لحجز إعتماد مالى يجب عمل الأتى:
 
اط الخاصه بحركة مصروف وذلك قبل البدء بيجب على الوحدة الحسابية تسجيل قيمة الإرت .1

 بتنفيذ عملية الشراء وذلك لضمان وجود إعتماد مالى لعملية الشراء.
 
 .ةكقيمة فعلييتم تحرير قيمة الإرتباط عند إنشاء عملية الدفع وتسجيله . 2
   

 تتم عملية تسجيل الإلتزامات بصفة عامة على خطوتين:
 
لتزام مبدئي : الغرض من الإلتزام الأولي هو التحقق من وجود إعتماد كافي و حجز الإعتماد . إ .1

 و في هذا الوقت لا تكون هناك رإية عن توقيتات الدفع.
 
التوقيت المتوقع لعملية الدفع و هذه هي لتزام نهائي : الغرض من الإلتزام النهائي هو تسجيل إ .2

 .الإلتزامات التي تستخدم في إعداد خطة التدفقات النقدية للوحدة الحسابية
 

كلا الإلتزامين )الإرتباط المبدئى و الإرتباط النهائى( سيتم 
إدخالهما على نظام أوراكل بقيود يومية. والتى يجب أن 

 تمر بمرحلتى فحص و حجز الأموال.

 
 : )المبدئى والنهائى( الإلتزام مراعاة إدخال البيانات التالية أثناء تسجيل قيديجب 

  

 رقم الإرتباط .1
 تاريخ الإرتباط .2
 فترة الدفع المتوقعة .3

 

 
ولى فقط من المشروع سيتم التعامل مع الإلتزام بقيود يدوية و لكن سيتم التعامل مع لأفى المرحلة ا

تفعيل برنامج  تفعيل برنامج المدفوعات فى المرحلة الثانية و عندالإلتزامات بطريقة تلقائية 
 المشتريات فى المرحلة الثالثة.



 الإرتباط المبدئى:
 

                         

 ستاذ العاملأا المسئولية:            

 

 الإلتزام >اليوميات الخطوات:         

 

 
 
 
 

 دخال الإرتباط لإختيار يومية جديدة إثم قم ب
 



 
 

 مبدئى إلتزامادخل اليومية : 
 مبدئى إلتزامادخل البيان : 

 الفترة :       فبراير
 الفئة :       ارتباط مبدئى



 



 نوع الالتزام:  ارتباط مبدئى 
 

 
 



دخل رقم إرة ثم ؤستخدام الفإنتهاء من البيانات الرئيسية قم بالذهاب إلى السطور بلإبعد ا
 لتزام.لإو البند المراد ربطه بهذا اأالتوليفة المحاسبية  إخترثم  11و أ 1السطر 

 

 
  

خبراء  –بعد أن تم إختيار التوليفة المحاسبية )حساب مكافؤت شاملة  ملاحظة هامة:

مكتب الوزير( يجب مراعاة أن هذه النوليفة المحاسبية سيتم إستخدامها لشرح  –وطنيين 
الدورة كاملة ابتداء من الإرتباط المبدئى ثم الإرتباط النهائى و حتى إدخال القيد و ترحيله و 

 لى و الموازنة.ستعلام عن الرصيد الفعلإا
 

 ثم ادخل القيمة فى الجانب المدين أو الدائن حسب طبيعة الحساب



 
 

 جنيها برصيد مدين 3111تم ادخل قيمة الإرتباط المبدئى 
 

 دخال رقم الإرتباط و تاريخه و الفترة المتوقعة للدفع إيوجد حقل مرن على مستوى السطر يتم 
 

 قم بالضغط على الحقل المرن
 

 
 
 

 بإدخال رقم الإرتباط و تاريخه و الفترة المتوقعة للدفعقم 
 



 
  

 إضغط حفظ 
 ضغط على ترحيلإثم 

يعتبر الإلتزام ساريا على 
بعد فحص البرنامج 

 وحجز الأموال

 

 
 
 
 

 ذهب إلى شاشة التقارير للتاكد من ترحيل الإلتزام إ

 



 

 
 
 



 
 

 الموازنة.تم ترحيل الإلتزام المبدئى و تم حجز هذا المبلغ من 



: الإرتباط للإستعلام عن  
 

 ستاذ العاملأا المسئولية:            

 

 الإلتزام >اليوميات الخطوات:         

 

 
 

رتباط مبدئى أو نهائى( أو أى معلومة متاحة إسم اليومية أو الفترة أو الفئة )إادخل 
 .بحثضغط إستعلام عن الإلتزام ثم لإل



 
 ضغط مراجعة يوميةإ

 

 
 

ضاف حساب فى الجانب الدائن حتى يتوازن القيد و ألاحظ بعد ترحيل القيد أن البرنامج 
 لتزام.لإهذا الحساب ينشؤ تلقائيا من البرنامج و هو حساب حجز ا

 



 



 الإرتباط النهائى:
 
 

 دخال الإرتباط النهائى بدلا منهإولا عن الإرتباط المبدئى و يتم تحريره ثم أيجب البحث 
 

 ستاذ العاملأا المسئولية:  

 

 الإلتزام >اليوميات الخطوات:         

 

 
 
 
 
 

ستعلام عن لإرتباط مبدئى( أو أى معلومة متاحة لإسم اليومية أو الفترة أو الفئة )أدخل إ
 .بحثالإلتزام ثم إضغط 

 



 
 

 اضغط مراجعة يومية
 

 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

الفترة المراد عكس القيد بها )نفس الفترة التى سيقوم المستخدم بإدخال  إخترثم إضغط على عكس و 
 الإلتزام النهائى بها(

 

 
 



 
 ضغط على موافقإ

 

 
 
 ضغط على موافقإ

 



 ذهب إلى شاشة التقارير للتؤكد من عكس القيدإثم 
 

 
 
 



 
 
 ضغط على بحثإ

 



 
 
 

يضا حتى يتم تفعيله على البرنامج و ذلك عن طريق البحث عن القيد أالعكسى لابد من ترحيل القيد 

 نشؤوه آليا بواسطة البرنامج .إالعكسى الذى تم 
 

 البرنامج بواسطةقم بالبحث عن القيد العكسى الذى تم انشاإه 
 

 ستاذ العاملأا المسئولية:            

 

 الإلتزام >اليوميات الخطوات:         

 



 
 

 بحثالفترة و الفئة )إلتزام مبدئى( ثم إضغط على  إخترثم 
 

 
 
 

 صل القيد )الإلتزام المبدئى( ألاحظ وجود قيد عكسى و وجود 
 



 ترحيلختيار القيد ثم الضغط على إقم يترحيل القيد العكسى عن طريق 
 

 
 
 

 
 
 



 ذهب إلى شاشة التقارير للتؤكد من ترحيل القيدإ
 

 
 

 إضغط على بحث



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 دخال الإرتباط النهائىإتم تحرير الإرتباط المبدئى و على المستخدم 

 
 

 ستاذ العاملأا المسئولية:            

 

 الإلتزام >اليوميات الخطوات:         

 
 

 
 
 

 ثم ادخل يومية جديدة و لكن ارتباط نهائى و ليس مبدئى

 



 
 
 

و لكن يتم تغيير حقل نوع الإلتزام ليصبح عدادها لإدخال إرتباط مبدئى إقم بنفس الخطوات التى تم 
 إرتباط نهائى

 



 
 
 

 ثم ادخال التوليفة المحاسبية الخاصة بهذا الإرتباط )بفس التوليفة المدخلة بالإرتباط المبدئى(
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 دخال رقم الإرتباط و تاريخه و الفترة المتوقعة للدفع إيوجد حقل مرن على مستوى السطر يتم 
 

 قم بالضغط على الحقل المرن
 

 
 
 

 قم بإدخال رقم الإرتباط و تاريخه و الفترة المتوقعة للدفع
 

 



 
 ثم قم بترحيل القيد لتفعيل الإرتباط النهائى كما تم فى الإرتباط المبدئى بالضبط

 
ل القيد دخاإدخال قيد فعلى لابد من عكس هذا القيد )الإلتزام النهائى( فى نفس الفترة التى سيتم لإ

و يتم ذلك بتحرير الإرتباط النهائى كما تم بالضبط فى تحرير الإرتباط المبدئى عن ، الفعلى بها 
طريق البحث عن الإرتباط النهائى و عكس هذا الإرتباط بنفس الفترة التى سيتم إدخال القيد الفعلى 

بدئى و إدخال حركة فعلية. بها ثم البحث عن القيد العكسى و ترحيله و بذلك يتم تحرير الإرتباط الم
الإرتباط  س)تصلح هذه الطريقة فى حالة تحويل الإرتباط النهائى بالكامل إلى قيد فعلى حيث يتم عك

 دخال الحركة الفعلية(إبالكامل ثم يتم 
 

 (   16:21إنظر صفحة )
 

القيد الفعلى  من الممكن أن تكون قيمة القيد الفعلى أقل من قيمة الإرنباط النهائى على سبيل المثال
 جنيها. 3111جنيها و لكن مبلغ الإلتزام  1511سيكون ب 

 
 النهائى كان سيتم عكس القيد بالكامل كما تم سابقا بينالإلتزام  القيد الفعلى مساوى تماما لقيد أن ملحوظة: لو

فى الخانة الدائنة كما  جنيها 1011دخال قيد على هذا البند ب إالمبدئى و الفعلى لكن فى هذه الحالة سيتم  الإرتباط
 يلى:

 

 
 



 
 



لاحظ إدخال نفس البيانات و لكن تم تغيير الفترة من فبراير إلى مارس حيث سيتم عكس القيد فى 
  2111نفس الفترة التى سيتم إدخال القيد الفعلى بها و هى فترة مارس 

 

 
 
 

 قم باختيار التوليفة المحاسبية الخاصة بهذا الإرتباط
 



 
 
 

جنيها فى الجانب المدين و سيتم تحويل  3111جنيها )الموازنة كانت  1011المبلغ فى الجانب الدائن  ثم إدخل
 الإرتباط سيصبح قيمة و بذلك دائنجنيها فى الجانب ال 1011حركة فعلية لذلك سيتم إدخال  إلىجنيها  1011
 جنيها فى الجانب المدين( 1011بالكامل 

 



 
 
 
و تاريخه و الفترة المتوقعة للدفع و يجب مراعاة إدخال البيانات  الإرتباط على الحقل المرن و إدخل رقم إضغط ثم

 أن النهائى حيث إنشاء الإرتباطبصورة صحيحة و هى نفس البيانات التى تم إدخالها أثناء 
 لتزامات المتوقعة.لإساسها حساب حد الصرف و اأهذه البيانات يتم على 

 

 



 
 
 

 
 

 إضغط على موافق
 

 ظيفةثم قم بترحيل القيد ليتم تفعيله على البرنامج.
 

  



 :شرحهسيتم التدريب على كيفية إدخال القيود الفعلية لذا يجب مراجعة ما تم  تاليا 
 
 
مكتب الوزير و  –جنيها على بند مكافات شاملة خبراء وطنيين  3111. تم إدخال أرتباط مبدئى ب 1

 الفئة إرتباط مبدئى.
 
. ثم تحرير الإرتباط المبدئى عن طريق عكس القيد فى نفس الفترة التى سيتم إدخال الإرتباط 2

 النهائى بها  ثم ترحيل الحركة العكسية ليتم تفعيلها على البرنامج.
 
مكتب الوزير و  –ت شاملة خبراء وطنيين آجنيها على بند مكاف 3111رتباط نهائى ب إ. تم إدخال 3

 ئى الفئة إرتباط نها
 
)يجب إدخال رقم الإرتباط و تاريخه و الفترة المتوقعة  و ترحيل الإرتباط ليتم تفعيله على البرنامج  

 للدفع بالحقل المرن(.
 
. تم تحرير جزء من الإرتباط النهائى عن طريق إدخال حركة يدوية على فئة إرتباط نهائى 4

ثناء إنشاء الإرتباط النهائى أدخالها إدخال نفس البيانات التى تم إبعكس طبيعة الحساب مع مراعاة 
 فى الحقل المرن.

 
 

 .1511و بذلك يكون هذا البند قد تم تحميله بإلتزام نهائى و قدره 
 

 
 
 


