
Budget Alloction 
 

نكٗ يزى رطجيك انمٕاػذ انؼبيخ نهًٕاصَخ ثًب يمشِ لبٌَٕ انًٕاصَخ رى اَشبء ثشَبيظ رسزخذيّ انٓيئبد 

 .انًٕاصَيخ نزٕصيغ انًٕاصَخ انًؼزذح ػهٗ انٕؽذاد انًؾبسجيخ انزبثؼخ نٓب
 ٔيشًم انجشَبيظ صلاس يشاؽم نلاسزخذاو

o انزخصيص 
o انزؼضيض 
o انًُبللاد 

 للموازنه تخصيصال -1

 
التخصٌص  عمل هذه العملٌة متعلقة بتخصٌص الموازنة المعتمدة داخل الهٌئة الموازنٌة وٌمكن  أن ٌتم

 -على ثلاث مستوٌات:
 من الهٌئة الموازنٌة الى الوحدة الحسابٌة .(  3.1)
 
  من الوحده الحسابية لوحده حسابيه داخل نفس الهيئه الموازنيه.( 3.2)
 
 الحسابيه الى الهيئه الموازنيه. همن الوحد( 3.3)
 

 وٌتم التخصٌص فً حالات اعتماد الموازنة أو أي تعدٌل على الموازنة 
 

 ويراعى الشروط الاتيه عند عمل التخصيص لاى من المستويات الثلاثه :

 

 ٌتم تخصٌص الموازنة على ادنً مستوي لكافة مقاطع خارطة الحسابات. .1

 الحسابٌة التابعة لنفس الهٌئة الموازنٌة.تخصٌص الموازنة ٌتم بٌن الوحدات  .2

 ٌمكن أن ٌتم تكرار عملٌة التخصٌص أكثر من مرة خلال السنة المالٌة. .3

ٌتم التخصٌص لكل من حسابات الموارد و الاستخدامات وٌلاحظ انه فى حاله  .4

حسابات الاستخدمات فقط  إختٌارنوع التخصٌص "مصروف" ٌمكن  إختٌار

 وارد.ونفس القاعده بالنسبه للم

 الموازنة المعتمدةو (1) تؤثر عملٌة تخصٌص الموازنة على الموازنة المعدلة .5

 (.2حسابات بنوع الموازنه )إختٌارلا ٌسمح بو  (0)

 



 الفعلً. –الارتباطات  –الموازنة المتاحة للتخصٌص = إجمالً الموازنة المعدلة  .6

مع الوحدات ٌتعامل قطاع الموازنة مع الهٌئات الموازنٌة فقط و لا ٌتعامل  .7

 الحسابٌة.

 1و حساب  (أ)فً حالة اعادة التخصٌص على حسابات مختلفة ) وحدة حسابٌة  .8
 ٌعتبر ذلك خطوتٌن:  2(حساب ب  )إالى وحدة حسابٌة

  1إلى وحدة حسابٌة ب حساب  1تخصٌص من وحدة حسابٌة أ حساب. 

  2إالى وحدة حسابٌة ب حساب  1مناقلة من وحدة حسابٌة ب حساب 

 

 -التخصيص فى اوراكل على مرحلتين : يتم عمل
  

 تخصيص للموازنه إنشاء -1
 

 وترحيل قيود التخصيص إنشاء  -2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 تخصيص للموازنه إنشاء-1
 -يمكن إنشاء التخصيص بطريقتين :

 

 من خلال شاشه التخصيص وذلك عند عمل التخصيص خلال السنه الماليه - أ
 تخصيص" وذلك عند عمل تخصيص فى بدايه العام المالى إنشاءمن خلال تقرير " - ب

 التخصيص من شاشه التخصيص إنشاءالطريقه الاولى : 
وكلمه سيقوم المستخدم بداخل الهيئه الموازنيه الذى لديه مسئولية التخصيص بالدخول باسمه 

   السر الخاصه به ثم الضغط على تسجيل الدخول 

 
 بعد تسجٌل الدخول ستظهر الصفحه الرئٌسٌه للمستخدم وتظهر المسئولٌات على الجانب الاٌمن 

 وتظهر الوظائف لكل مسئولٌه على الجانب الاٌسر 
 



 
 
 
 

 -ثم ٌقوم المستخدم بإختٌار المسئولٌه الخاصه بالتخصٌص :
 تعدٌلات الموازنه . – )تظهر هنا الضرائب(الهٌئه الموازنٌة : المسئولية

 : تخصٌص الموازنه. الوظيفه
 تعديلات الموازنه( -الهيئه الموازنيه ستجدها مختلفه حسب اسم الهيئه )الضرائب  
 

 
 

 تفتح شاشه تخصٌص الموازنه ولاحظ الاتى :

  رقم التخصٌص وتارٌخ التخصٌص حقول باللون الرمادى لاٌمكن الكتابه فٌها وسٌتم انشائها من خلال
 شرحه فى الخطوات التالٌه النظام الٌا كما سٌتم 

  توجد اربع حقول باللون الاصفر وهٌا نسخه الموازنه & رقم الهٌئه الموازنٌه &الفترة& نوع
 التخصٌص



لابد من ملء هذه الحقول قبل البدء فى ادخال البٌانات فى الوحدة المنقول منها وعند الانتهاء من ادخال 
 ى لا ٌمكن التعدٌل فٌها.البٌانات الخاصه بها ستتحول للون الرمادى ا

 
 الان سنقوم بادخال البٌانات رقم الهٌئه الموازنٌه ونلاحظ ظهور اسم الهٌئه الموازنٌه 

 



بعد ذلك نستكمل الفترة المراد عمل التخصٌص فٌها) تظهر الفترات الموجوده داخل نسخه الموازنه 
 المختاره(

 
 
 
 
 
 

 ٌكون تخصٌص للموارد او الاستخدمات نختارثم إختٌار نوع التخصٌص كما تم ذكره ٌمكن ان 
 اى نوع وبذلك نكون قد ادخلنا بٌانات الجزء الخاص بتخصٌص الموازنه ) الحقول التى باللون الاصفر(  



 

 
 وهنا ٌتم تحدٌد اى من مستوٌات التخصٌص الثلاثه  الوحدة المنقول منهانذهب بعد ذلك لحقل 

 حسب المراد عمل التخصٌص له كما هو موضح بالجدول 

 
الجدول السابق ٌوضح مستوٌات التخصٌص وذلك بتحدٌد المنقول منه )كمصدر( والمنقول الٌه )كهدف(    

 ونلاحظ ان عدد المنقول الٌه )وحدات الحسابٌه فقط ( ٌصل لخمس اهداف
 
 
 
 
 
 
 
 

 الوحده المنقول منه المستوى
 (المصدر)

 (1المنقول الٌه )

 (الهدف)

 (2المنقول الٌه )

 (الهدف)

(3) (4) (5) 

 و.ح و.ح و.ح وحده حسابٌه وحدة حسابٌه الهٌئه الموازنٌه (1)

 و.ح و.ح و.ح وحدة حسابٌه وحدة حسابٌه وحدة حسابٌه (2)

 ــ ــ ــ ـــ         الهٌئه الموازنٌه وحدة حسابٌه (3)



 (1منها ولٌكن الهٌئه الموازنٌه الى وحدات حسابٌه )مستوى رقم الان نقوم بإختٌار الوحده المنقول 

 ونلاحظ ٌمكن عمل اى من المستوٌات الثلاثه بنفس الطرٌقه
ونلاحظ ظهور الوحدات الحسابٌه المدرجه داخل الهٌئه الموازنٌه المختارة ونلاحظ اٌضا ظهور ممثل للهٌئه 

 الموازنٌه(الموازنٌه )الابن الافتراضى الممثل للهٌئه 

 ) المشار الٌه بالسهم( 1الان نختار المنقول الٌه  

 ونلاحظ عدم ظهور الوحدة التى اختارنها فى المنقول منها

 
 



 
 
 

 5وبنفس الطريقه يمكن اضافه اكثر من وحده حسابيه بحد اقصى 

 

 

طع ستكون ثم بعد ذلك نختار الحساب المنقول وفٌه نختار المؤسسى والاقتصادى فقط وباقى المقا
 نختار الان الحساب المؤسسىو  مملؤه من النظا

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

يُّ نهٕؽذاد انؾسبثيّ َٔشاػٗ الاَزجبِ  يزى انزخصيصٔثُفس انطشيمّ َخزبس انًمطغ الالزصبدٖ انزٖ 

 ارا كبٌ يٕاسد أ اسزخذيبد ؽست انُٕع انزٖ اخزشَبِ يسجمب)َٕع انزخصيص( ئخزيبسفٗ 

 
 

  shift +5ٍ نٕؽّ انًفبريؼ  َضغظ ػهٗ نكزبثّ ػلايّ % ي يلاؽظّ 
 

 رٕنيفّ ؽسبثبد خبسط انٕؽذح انًخزبسح رظٓش سسبنخ انخطأ انزبنيّ  ئخزيبسفٗ ؽبنّ 
 

 
 

 –يمطغ يإسسٗ انغيش ربثغ نهٓيئّ أ انٕؽذح انًخزبسح سزظٓش سسبنّ انخطب انزبنيّ  ئخزيبسٔفٗ ؽبنّ 

 َضغظ يٕافك َٔضغ انًمطغ انًإسسٗ انصؾيؼ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -:ثؼذ اضبفّ انزٕنيفّ انؾسبثيّ انصؾيؾّ َلاؽع ظٕٓس

 انًزبػ لجم انزخصيص نهؾسبة انًُمٕل يُّ  -1

 –انفؼهٗ  – انًؼذنّ انًٕاصَّاعًبنٗ ثؼذ انزخصيص نهؾسبة انًُمٕل انيّ =  انًزجمٗ -2

 .الاسرجبطبد 

 اد رخصيصّْٕ انًجهغ انًشليًّ انزخصيص  -3

 –انفؼهٗ  – انًؼذنّ انًٕاصَّاعًبنٗ  = انًزبػ ثؼذ انزخصيص ٔيظٓش ثّ انشصيذ انؾبنٗ -4

  ليًخ انزخصيصالاسرجبطبد + 

 

 عُيّ 0000ثؼذ رنك َضغ انًجهغ انًشاد رخصيصّ ٔنيكٍ 



أ يسبٔيّ ٔنٕ اكجش  المتبح قبل التخصيضيكٌٕ الم يٍ  قيمه التخصيضيغ يلاؽظّ انًجهغ فٗ 

 سزظٓش سسبنّ انخطب انزبنيّ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

َذخم يجهغ انزخصيص صى ثؼذ رنك َضغظ ؽفع َٔلاؽع ظٕٓس سلى انزخصيص ) يزى ؽفع انشلى 

 لاػبدِ الاسزؼلاو ػٍ طهت انزخصيص يٍ خلانّ(

) ٔرنك فٗ ؽبنّ ئخزيبس َٕع انزخصيص  اسرجبط اصجؾذ يفؼهّ ئَشبءَٔلاؽع ايضب ظٕٓس 

  ستخدمبتا
 فمظ كًب ثبنشكم انزبنٗ 

 

                لن تظهرايب فٗ ؽبنّ ئخزيبس َٕع انزخصيص " يٕاسد " سيًش ثُفس انخطٕاد انسبثمّ ٔنكٍ 

 " اَشبء اسرجبط " لاٌ َٕع انزخصيص يٕساد ٔسيظٓش كًب ثبنشكم انزبنٗ 

 



 
 

 

 

 

 

 
 

اسرجبط  ئَشبءرظٓش سسبنخ رفيذ ثبَّ يزى ) فٗ ؽبنّ الاسزخذايبد (اسرجبط  ئَشبءصى َضغظ ػهٗ 

  ٔرؾزٕٖ ػهٗ سلى طهت )اؽفع سلى انطهت لجم ضغظ يٕافك ؽزٗ يًكُك الاسزؼلاو ػُّ ثؼذ رنك

 ٔاضغظ يٕافك(
 

 
 

 طهجبد ئخزيبسصى َمٕو ثبنزْبة لبئًّ ػشض فٗ ششيظ انمٕائى ــــــــ ٔ



 
                    سيظٓش ًَٕرط انجؾش ػٍ انطهجبد َضغظ ػهٗ ثؾش يجبششِ

 
 

 

ليٕد الاسرجبط ٔرشؽيهٓب صى  َشبءزكٕيٍ صلاس رمبسيش لإث ثأَّ يمٕو سيظٓش ًَٕرط انطهجبد َٔلاؽع

 َُزظش ؽزٗ ركٌٕ كهٓب ربو ٔػبدٖ  

 نشؤيّ ليٕد الاسرجبط َمٕو ثؼًم الارٗ :ٔ

 لى ثبنٕلٕف ػهٗ يؼشف انطهت ثبسى ـــــــ انزشؽيم : دفزش الاسزبر -1

 شض انًخشعبد اسفم ًَٕرط انطهجبداضغظ ػهٗ ػ -2



 
 

ثؼذ انضغظ ػهٗ ػشض انًخشعبد سزظٓش انصفؾّ انزبنيّ َخزبس يُٓب عضء يٍ انشلى انزٖ يًضم سلى انًغًٕػّ 

 )انجبرش( نميذ الاسرجبط فٗ ؽبنّ اسدَب سؤيّ ليذ الاسرجبط انزٖ رى اَشبئّ ) اؽفع انشلى فٗ ٔسلّ خبسعيّ (

 

ليذ الاسرجبط سُخشط يٍ انصفؾبد انزٗ ايبيك  اَشبءانزخصيص ٔلًُب ثالاٌ َؾٍ لًُب ثؼًم ًَٕرط 

 َٔشعغ انٗ انًسزكشف نُفس انًسئٕنيّ  َٔخزبس يسبس     يٕييبد ـــــ الانزضاو         كًب ْٕ يٕضؼ 

 
 

 



سيظٓش نُب ًَٕرط انجؾش ػٍ انيٕييبد َُزمم انٗ ؽمم انًغًٕػّ َٔكزت انشلى انزٖ لًُب ثؼًم ؽفع 

 خطِٕ انسبثمّ نّ فٗ ان

 
 

ثًغشد انضغظ ػهٗ ثؾش يغهك انًُٕرط )ربكذ يٍ كزبثّ انشلى ثشكم سهيى ٔالا فهٍ رسزطيغ انجؾش ػٍ 

 انميذ( صى اضغظ ػهٗ يشاعؼّ انيٕييخ
 

 
 

 سيظٓش ليذ انيٕييّ انًفصم ثميٕد الاسرجبط الاريّ :

XX )ُّيٍ ػ/ انؾسبة انًشاد ػًم رخصيص نّ )سيُمم ي 

 XX  انٗ ػ/ ؽغض الانزضاو 



 
 

  ػكس الاسرجبط فٗ انشبشّ انسبثمّثبنضغظ ػهٗ  ئّلاؽع اَّ يًكٍ ػكس الاسرجبط انسبثك لانغب

ٔفٗ ؽبنّ لًُب ثؼكس الاسرجبط سيزى ػكس انميٕد ٔيًكٍ انشعٕع نهطهت يشِ اخشٖ ٔانزؼذيم فٗ 

 انميًّ صى اَشبء اسرجبط عذيذ

  -زٖ نّ يسئٕنيّ :الاٌ رى ػًم انزخصيص يٍ انًسزخذو ان

 ببلطريقه الاولىتعديلات المىازنه   -الهيئه المىازنيه )اسم الهيئه التببع لهب (
 

 

 

 
 

تخصيص" وذلك عند عمل  إنشاءخلال تقرير "من  التخصيص إنشاء:  الثانيهالطريقه 

 تخصيص فى بدايه العام المالى

 
سزؾزبط كم ْيئّ يٕاصَيّ انٗ ػًم رخصيص فٗ ثذايّ انؼبو انًبنٗ انغذيذ ٔثؼذ اػزًبد انًٕصاَّ 

نهًٕاصَّ انًؼزًذِ يٍ انٓيئّ انًٕاصَيّ انٗ عًيغ انٕؽذاد انؾسبثيّ انزبثؼّ نٓب ٔثبنزبنٗ سيكٌٕ يٍ 

انصؼت ػًم انزخصيص ثبنطشيمّ انسبثمّ نغًيغ انؾسبثبد " الإَاع " سٕاء كبَذ يصشٔفبد أ 

بثيّ نهًصشٔفبد ٔالايشاداد يذٔيب الايش انزٖ ايشاداد لاَُب سُمٕو ثٕضغ كم انزٕنيفبد انؾس

 سيسزغشق ٔلزب طٕيلا .

 -" كًب يهٗ :تخصيض إنشبءنزنك سُمٕو ثاَشبء انزخصيص ػٍ طشيك رمشيش " 

 

وكلمه سيقوم المستخدم بداخل الهيئه الموازنيه الذى لديه مسئولية التخصيص بالدخول باسمه 
   السر الخاصه به ثم الضغط على تسجيل الدخول 



 
 بعد تسجٌل الدخول ستظهر الصفحه الرئٌسٌه للمستخدم وتظهر المسئولٌات على الجانب الاٌمن 

 وتظهر الوظائف لكل مسئولٌه على الجانب الاٌسر 

 
 
 
 

بالدخول على شاشه المستكشف عن طرٌق الضغط على اى وظٌفه )للدخول على  المستخدمثم ٌقوم 
 المستكشف فقط ثم غلق شاشه الوظٌفه( تظهر شاشه المستكشف 

 ومن شرٌط القوائم نختار عرض ثم طلبات كما ٌلى



 

 
 ه البحث عن الطلبات نختار تقدٌم طلب جدٌدستظهر شاش

 

 

 
 
 
 
 



 تشغٌله " طلب منفرد " ثم موافقإختٌار نوع الطلب المراد نقوم ب

 
 

 تظهر شاشه تقدٌم الطلب من قائمه الاسم اضغط لإختٌار نوع التقرٌر 
 

 

 
 



 
 
 

 " ثم موافقتخصيص إنشاءتقرٌر "  إختٌارنقوم ب

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 
 
 
 

الفترة المراد عمل  والتى سنقوم بتحدٌد نسخه الموازنه & اسم الهٌئه الموازنٌه &تظهر شاشه المعاملات 
 التخصٌص فٌها & نوع التخصٌص & الوحدة )الهٌئه المنقول منها ( & نوع الموازنه  

 

 
 MOF_11_BUDGET      2002  نسخه الموازنه  إختٌارنقوم ب



 

 
 
 
 
 

) نلاحظ انه فى حاله دخول المستخدم بداخل  ثم نختار الهٌئه الموازنٌه المراد عمل التخصٌص لها
  ( ستظهرالهيئه الموازنيه الخاصه به فقطالهٌئه 

 

 



 )بداٌه العام المالى( ٌولٌو ونختاربنفس الطرٌقه نختار الفتره المراد عمل التخصٌص فٌها 

 

 
 
 
 
 
 
 

 ثم نختار نوع التخصٌص " استخدامات"



 

 
نختار الوحده المنقول منها ستكون "الهٌئه الموازنٌه" وٌمثلها الابن الافتراضى الممثل للهٌئه 

 ونلاحظ ظهور الوحدات الموجوده داخل الهٌئه الموازنٌه المختاره فقط الموازنٌه المختاره 

 
 

 
 
 



 
ازنه معتمده" مع ملاحظه امكانٌه اختٌار " مو ("1بعد ذلك نختار نوع الموازنه " موازنه معدله )

(0) 

 
 

ونلاحظ ظهور الوحدات  وحدات فى المره الواحده  5ثم نختار الوحدات الحسابٌه بحد اقصى 

 الحسابٌه التابعه لنفس الهٌئه الموازنٌه المختاره 

 
 



 
 

" اى ٌمكن وضع نسبه مئوٌه % للمبلغ المراد 1نلاحظ وجود " نسبه وحده  1الوحده  إختٌاربعد 

% من الهٌئه الموازنٌه 100من الخمس وحدات بحٌث ٌكون مجموع النسب  تخصٌصه  لكل وحده

 كما هو موضح بالجدول التالى
 

حساب 
 اقتصادى

المبلغ المتاح داخل الوحده 
 المنقول منها

 " الهٌئه الموازنٌه "

نسبه 
 وحده

1 

20% 

نسبه 
 وحده

2 

30% 

نسبه 
 وحده

3 

30% 

نسبه 
 وحده

4 

10% 

نسبه 
 وحده

5 

10% 

 150 150 450 450 300 1500 أ

 300 300 900 900 600 3000 ب

 1للوحده رقم  20نضع نسبه 

 

 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 بنفس الطرٌقه  2ثم نختار الوحده رقم 

 

 
  30ولتكن   2ونضع نسبه للوحده رقم 



 

 
 
 
 
 

وحدات  5نقوم بالضغط على موافق وٌمكن استكمال باقى الوحدات حسب عدد الوحدات بحد اقصى 

 الواحدهفى المره 



 

 
 ثم نضغط على تقدٌم من شاشه تقدٌم الطلب

 

 
 
 
 



 
 تظهر رساله تفٌد بأنه تم تقدٌم الطلب بمعرف طلب رقم )*****(وٌسال اذا كنت ترٌد تقدٌم

 طلب اخر اضغط لا  
 

 
 
 بعد الضغط على لا ستغلق الشاشه السابقه ومن شاشه البحث عن الطلبات اضغط بحث 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

 تفتح شاشه الطلبات ننتظر حتى ٌكون الطلب تام وعادى  ونتاكد من رقم معرف الطلب 
 ثم نضغط على عرض المخرجات

 
 

تقتح شاشه عرض المخرجات ونقوم بحفظ الرقم الذى ٌمثل رقم التخصٌص الذى تم انشائه 
 بالخصائص التى قمنا بوضعها فى التقرٌر " إنشاء تخصٌص "

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 تعدٌلات الموازنه . – )تظهر هنا الضرائب(الهٌئه الموازنٌة : المسئوليةثم ٌقوم المستخدم صاحب :  
بإغلاق التقرٌر والرجوع للصفحه الرئٌسٌه للدخول على وظٌفة تخصٌص الموازنه  

 
 

 او من خلال شاشه المستكشف وإختٌار تخصٌص الموازنه

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 تفتح شاشه تخصٌص الموازنه 

  
 

 F11نقوم بعمل استعلام عن طرٌق الوقوف بالماوس على خانه رقم التخصٌص ثم الضغط على 

 ولاحظ تحول جمٌع الخانات للون الابٌض

 
 

 CTRL+F11ثم كتابه رقم التخصٌص الذى ظهر فى عرض المخرجات ثم الضغط على 



  
 

الاستخدامات" ونلاحظ تفتح شاشه التخصٌص ونلاحظ ظهور ثلاث حسابات داخل الهٌئه من نوع " 
اٌضا انه قام بعمل تخصٌص للوحدات بنفس النسب)%( التى تم وضعها فى تقرٌر " إنشاء 

 تخصٌص"
 

 
 

فى الحساب  وٌمكن التعدٌل فى قٌمه التخصٌص على مستوى كل حساب ولرؤٌه التولٌفه الحسابٌه

   كما ٌلى CTRL +Lالمنقول نقوم بالوقوف على الحساب المنقول ونضغط على 



 
 
 
 
 

وٌمكن عمل ذلك على كل الحسابات الموجوده حتى ٌمكن معرفه الحساب الاقتصادى لكل سطر 
واٌضا لمعرفه الحساب المراد عمل تعدٌل لقٌمه التخصٌص عن المبالغ السابق اعدادها فى " تقرٌر 

 إنشاء تخصٌص"



 
 
 

 بعد ذلك نقوم بعمل حفظ من شرٌط الادوات 

 
 
 



 
لاحظ ظهور إنشاء ارتباط) فى حاله اختٌار نوع التخصٌص استخدمات بعد الضغط على حفظ ن

 فقط(  نضغط علٌها 

 
 

ٌظهر اشعار ٌفٌد بانه ٌتم إنشاء الارتباط ومراجعه الطلب اضغط موافق وبذلك ٌكون تم إنشاء 
 الارتباط 

 

 



 
 
 
 
 

ثم من قائمه عرض نختار طلبات ثم بحث ونلاحظ تكوٌن قٌود الارتباط ننتظر حتى تكون تام 
 وعادى ثم اضغط على عرض المخرجات تظهر كما ٌلى 

 

 
 وبنفس الطرٌقه الاولى " إنشاء تخصٌص من شاشه التخصٌص " ٌمكن رؤٌه قٌود الارتباط

 
 
 
 
 
 

 تخصيض للمىازنه إنشبءوبذلك تنتهى المرحله الاولى ب

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 وترحيل قيود التخصيص: إنشاء-2
 

 

وترحيل قيود التخصيص  إنشاءالان سيقوم المستخدم بداخل الهيئه الموازنيه الذى لديه مسئولية 
 وكلمه السر الخاصه به بنفس الطريقه السابقه بالدخول باسمه

 ثم الدخول على    
 

 .  الترحٌل -تعدٌلات الموازنه  –الهٌئه الموازنٌة)الضرائب(  المسئولية :
 الوظٌفه : تخصٌص الموازنه  
 

 

 -اولا نرٌد الاستعلام عن رقم التخصٌص الذى تم انشائه نقوم بعمل الاتى :

 ثم اكتب رقم التخصٌص السابق الذى قمنا بحفظه  F11من شاشه التخصٌص اضغط على  -1
 سٌنتقل الاستعلام مباشرا لطلب التخصٌص الذى تم CtrL + F11بعد كتابه الرقم اضغط على 

 انشائه



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تظهر شاشه التخصٌص  Ctrl +F11بعد الضغط على  -2
 ( استخدماتونلاحظ حاله القٌود مرتبط به )فى حاله إختٌار نوع التخصٌص 

 وامرإنشاء قٌود التخصٌص اصبح مفعل
 البٌانات التى تم ادخالها من قبلكما نلاحظ انه لاٌمكن التعدٌل فى اى من 

 اما فى حاله اختٌار نوع التخصٌص موارد سنلاحظ



  
 
 
 

ٌمكننا الان الضغط على امر إنشاء قٌود التخصٌص ستظهر الرساله الاتٌه اضغط -ثانٌا :

ok 

 سٌظهر اشعار ٌفٌد بانه ٌتم إنشاء القٌد برقم طلب 



  

 

 السابقه من قائمة عرض ــــ طلبات ــــ بحثٌمكن الاستعلام عن الطلب بنفس الطرٌقه 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

سٌظهر شاشه الطلبات انتظر حتى تكون الطلبات تام وعادى ولاحظ انه ٌقوم بإنشاء قٌود 
 التخصٌص وعكس الارتباط)فى حاله الاستخدمات( الذى تم انشائه 



 
 

الصفحه التالٌه نختار منها جزء من الرقم الذى ٌمثل  ستظهربعد الضغط على عرض المخرجات 
 لقٌود التخصٌص  )الباتش( رقم المجموعه

 ( ى تم انشائه ) احفظ الرقم فى ورقه خارجٌهذفى حاله اردنا رؤٌه قٌد التخصٌص الو 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



قٌود التخصٌص سنخرج من الصفحات التى امامك ونرجع الى  إنشاءالان نحن قمنا بعمل 
 كما هو موضح  ثم ادخال ٌومٌات     -:كشف لنفس المسئولٌه  ونختار مسار المست

 

 
 

 

 

 
سٌظهر لنا نموذج البحث عن الٌومٌات ننتقل الى حقل المجموعه ونكتب الرقم الذى قمنا بعمل حفظ 

  له فى الخطوه السابقه

 
 

 



 
 
 
 
 

الضغط على بحث ٌغلق النموذج )تاكد من كتابه الرقم بشكل سلٌم والا فلن تستطٌع البحث عن  بعد
 القٌد( ثم اضغط على مراجعه الٌومٌة

 
  

 
 
 
 
 
 
 

 تم عكس قٌد الارتباط فى حاله " الاستخدمات "سٌظهر قٌد الٌومٌه ونلاحظ 
وذلك بعمل حساب وسٌط ٌسمى ح/المنصرف  )استخدمات( قٌد تخصٌص الموازنه إنشاء وتم 

 هبمعرفه الوحد



 
 
 
 
 
 

 -وتكون القٌود كما ٌلى :

XX )من ح / الحساب المنقول له )وحده او هٌئه 

  

 XX ) الى ح / المنصرف بمعرفه وحده الخزانه العامه ) نفس المقطع المؤسسى 
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

XX ) من ح/ المنصرف بمعرفه وحده الخزانه العامه ) نفس المقطع المؤسسى 

 

 XX )الى ح / المنقول منه )وحده او هٌئه 

 
 
 
 

 " التخصيضانتهى الجسء الخبص بـــ " 
 
 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 تعزيز الموازنه (1)

 

هذه )جهات حكومٌة خلال السنة المالٌة ٌستلم قطاع الموازنة طلبات من الهٌئات الموازنٌة أو
 جراء نوعٌن من تعزٌز الموازنة:امن أجل  (الطلبات قد تستلم الٌا أو ورقٌا

 .تعزيز عن طريق النقل من الاحتياطي 

 .تعزيز موازنة المصروفات نتيجة زيادة في الايرادات 
 

 ٌجب الاخذ فى الاعتبار هذه الافتراضات فى تعزٌز الموازنه فً )النوعٌن( 

  هو تحدٌث للموازنة المعدلة ولا ٌؤثر على الموازنة المعتمدة.تعزٌز الموازنة 
 .ٌطلب و ٌنفذ تعزٌز الموازنة على أدنى مستوي من التفاصٌل فً خارطة الحسابات 
 أو الوحدات الحسابٌة ىٌمكن أن تتم التعزٌزات باستخدام كود الهٌئة الموازنٌة الافتراض . 

 
 

 
الحاجه لزٌاده اعتمادات المصروفات أو كنتٌجه لزٌاده فى تعزٌز الموازنة هو 

 الاٌراد لهٌئه موازنٌه محددة. 
 

 تلخٌص



 

 

 
 
 
 

 

 تعزيز موازنة المصروفات         تعزيز عن طريق           
 نتيجة زيادة في الايرادات      النقل من الاحتياطي       

         

 

 

 -النقل من الاحتياطى :تعزيز عن طريق  −1
-التعزٌز عن طرٌق النقل من الاحتٌاطى ٌمربخمس خطوات:  

 إدخال طلب تعزٌز للموازنه وتقدٌمه لمدٌر الادارة المختص . -1

 مراجعه الطلب )مدٌر الادارة المختص بقطاع الموازنه( واعاده تخصٌصه لباحث. -2

 المراجعه المبدئٌه للطلب وارساله لقسم الخزانه العامه . -3

 إنشاء ارتباط على الاحتٌاطى . -4

 الحصول على الموافقات الداخلٌه وتحدٌث حاله الطلب. -5
 

 
 

 
 
 

 لمدير الادراه المختص إدخال طلب تعزيز للموازنه وتقديمه -1
 

 -ثم الدخول على : سٌقوم الشخص المسئول بداخل الهٌئه الموازنٌه بعمل التعزٌز الدخول باسمه
 تعدٌلات الموازنه .  الوظٌفه : تعزٌز الموازنه –الهٌئه الموازنٌة  المسئولية :
 تعديلات الموازنه( -الهيئه الموازنيه ستجدها مختلفه حسب اسم الهيئه )الضرائب العامه  ملحوظه :

 تعزٌز الموازنه
 



 
 

بعد دخول المستخدم سيظهر له فى الجانب الايمن المسئوليات حسب المصرح له نختار مسئوليه 
 تعديلات موازنه ثم نختار الوظيفه : تعزيز الموازنه  -الهيئه الموازنيه )سنجدها هنا ضرائب(

 
 
 
 
 

 
 



 عند الضغط على وظيفه تغزيز الموازنه سيظهر لنا نموذج طلب تعزيز الموازنه 
نختار الهيئه الموازنيه  -الحقول التى باللون الاصفر وهي الزاميه لاستكمال طلب التعزيزلاحظ  

 طبقا للصلاحيه المتاحه للمستخدم

 
 

 اسم الهيئه الموازنيهلاحظ بعد إختيار رقم الهيئه سيظهر اسمها فى الجهه المقابلة فى 
 : نختار من الاحتياطى لاننا فى النوع الاول نوع التعزيزبعد ذلك نختار 

 
 



 
 
 

 يمكن فى الملاحظات كتابه تبرير لطلب التعزيز 

 
 

 -بذلك نكون قد اختارنا البيانات الالزاميه التى باللون الاصفر وهى :
 الهيئه الموازنيه & نوع التعزيز & نسخه الموازنه )من قبل النظام( 

 بمجرد الحفظ رقم الطلبلحفظ فى شريط الادوات ونلاحظ ظهور من ايقونه ا حفظالان نقوم بعمل 
  منشأوالحاله تكون 

 



 
 
 
 
 
 

سنقوم الان بادخال حساب الاستخدمات المراد عمل تعزيز له ويلاحظ يمكن عمل اكثرمن حساب 
 -: وكل سطر يحتوى علىفى كل سطر 

 الحساب ــــــ وهو يحتوى على توليفه الحسابات كامله ) على ادنى مستوى( 
 الفترة  ــــــــ وهى الفترة المراد عمل التعزيز فيها 

 القيمة المطلوبه ــــ مبلغ التعزيز المطلوب
ارتباطات ( على مستوى الهيئه بغض النظر عن الوحدة  –فعلى  –المتبقى من الاعتماد = )موازنه 

 المختاره



 
 

  -الان نبدء فى ادخال حساب الاستخدام وإختيار التوليفه كما يلى :

 
 

 
 -قمنا بإختيار المقطع المؤسسى ونختار الان الحساب الاقتصادى ويراعى الاتى :

 لايسمح بإختيار حسابات خارج الهيئه الموازنيه المختاره . -



 .0او  2لا يسمح بإختيار حسابات الموازنه  -

 
 الان نقوم بإختيار الفترة حيث ستظهر الفترات التابعه لنسخه الموازنه المختاره

 
 
 



 
 -يتبقى ادخال المبلغ المطلوب تعزيزه فى القيمه المطلوبه ولاحظ الاتى :

 لا يقبل ارقام سالبه  -
 فى العنوان المطلوب  اجمالىعند وضع مبلغ يتم تعديل قيمه  -
فى حاله إختيار حسابات خارج الهيئه الموازنيه المختاره تظهر رساله خطأ تفيد بان  -

 -التوليفه المختاره غير معرفه كما يلى:

 
 -نقوم بإختيار الحساب الصحيح الذى يقع تحت الهيئه الموازنيه ونلاحظ ظهور:

ارتباطات (وذلك على اجمالى الهيئه الموازنيه  –فعلى  –حقل المتبقى من الاعتماد =) موازنه 
 بغض النظر عن الوحدة الحسابيه المختارة للحساب المراد عمل تعزيز له.

 



 
 
 

 
 قم بعمل حفظ من شريط الادوات  

 
 اسفل النموذج  تقديم الطلب عند عمل حفظ نلاحظ ظهور 

 
 

 التقديم اضغط موافق يتم الضغط على تقديم الطلب سيظهر نموذج هل تريد تقديم طلب



 

 
 
 
 



 -الاتى : بعد الضغط على موافق لاحظ ظهور
 ظهور رقم التقديم  -1
 الحاله اصبحت مقدم -2
 ظهور تاريخ وميعاد التقديم -3
 لايمكن التعديل فى بيانات الطلب  -4

 
 

 الان قمنا بتقديم الطلب نقوم بحفظ رقم التقديم لاعاده الاستعلام عنه بعد ذلك
تمت المرحلة الاولى )ادخال طلب تعزيز للموازنه وتقديمه (يتبقى فى هذه المرحله التاكد من 

 وصول تبليغ لنفس مقدم الطلب يفيد بتقديم الطلب ويظهر اسم الشخص المقدم له  
 الان نقوم بالخروج من شاشه التعزيز ونغلق المستكشف ايضا 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 للصفحه الرئيسيه التى يظهر فيها المسئولياتبعد غلق المستكشف نذهب 

بوصول هذا التبليغ الخاص بطلب التعزيز وظهور اسم الشخص المقدم  تفيد قائمه التبليغاتونلاحظ 
 له الطلب 

 

 
 
 

 الان نفتح التبليغ ونجد كل البيانات الخاصه بطلب التعزيز

 



نجد انه تم ارسال الطلب الي رئيس الاداره المختص بقطاع الموازنه 
BA_BS_HEAD_CENTRAL 

مرحلة الاولى انتهت وتم ادخال الطلب وتم التاكد من تقديمه ومعرفه اسم الشخص الوبذلك تكون 
 المقدم له

 
  

  



 لباحثمراجعه الطلب )مدير الاداره المختص بقطاع الموازنه ( واعاده تخصيصه    - 2
 

 قطاع الموازنه الذى ارسل الٌه الطلببداخل  )مدٌر الاداره المختص(سٌقوم الشخص المسئول
 وكلمه السرالخاص  الدخول باسمهب

 

 
 

 بعد تسجيل الدخول تفتح الصفحه الرئيسيه ونلاحظ قائمة التبليغات بنفس الطريقه السابقه 

 
التعزيز المقدم ويحتوى على )رقم التقديم & رقم الهيئه ندخل على التبليغ الخاص برقم التقديم لطلب 

الموازنيه المقدمه للطلب & نوع الطلب & القيمه & اسم مقدم الطلب& ملاحظات او شرح التبرير 
) 



 
 
 

 نغلق صفحه التبليغات مع التاكد من رقم التقديم ورقم الطلب ونذهب الى 
 الادارى  –المسئوليه : قطاع الموازنه 

 : تعزيز الموازنه  الوظيفه 
 سيدخل على شاشه تعزيز الموازنه ولكننا سنبحث عن الطلب لرؤيه تفاصيله 

 
 ستفتح شاشه التعزيز والان نريد الاستعلام عن الطلب عن طريق رقم الطلب او رقم التقديم

 حسب اذا كنت قد حفظت رقم الطلب او رقم التقديم 
لعمل استعلام ستتحول كل الحقول للون الابيض  F11الان نقف فى حقل رقم الطلب ونضغط على 

  Ctrl +f11ثم نكتب رقم الطلب او رقم التقديم ثم الضغط الضغط على 



 
  
 



 بعد ادخال رقم التقديم او رقم الطلب بشكل صحيح سيفتح طلب التعزيز

 
 

ه التعديل يقوم رئيس الاداره المختص بقطاع الموازنه بمراجعه الطلب والتاكد من الحسابات ويمكن
اذا اراد فى القيمة المعتمدة )تجربه امكانيه التعديل فقط( واذا قمت بتعديل القيمة المعتمده عليك بعمل 

 حفظ ثم اغلق شاشه التعزيز

 
 
 
 



  
 
 
 

 بنفس الطريقه السابقه   قائمة التبليغاتنذهب للشاشه الرئيسيه بعد غلق طلب التعزيز واذهب الى 
 اختار التبليغ الذى دخلنا عليه من قبل لاعاده تخصيصه  الموضوع ومن قائمه 

 وبعد الدخول عليه  ستظهر نفس الشاشه السابقه 
 اضغط من اعلى على اعاده التخصيص لارساله للباحث فى الاداره

 
 ستظهر الشاشه التاليه اضغط على علامه البحث 

 

 
 
 
 



 
 

  



 اختار اسم المستخدم   بحث حسبستظهر الشاشه الاتيه اختار من 

 
 

  سريع إختياروبعد ذلك نضغط على ايقونه  انتقالبعد ذلك نكتب اسم المستخدم )الباحث( ونضغط 

 
 
 
 
 



 
 

بعد الضغط على إختيار سيرجع مره اخرى لشاشه التبليغات مع ملاحظه ظهور اسم 
 ليتم الارسال  تنفيذالمستخدم )الباحث( الذى قمنا بإختياره نضغط على 

 

 
 
 

 
 
 

تخصيصه للباحث الذى  باعاده وبذلك نكون قد قمنا بمراجعه الطلب  وقمنا 
 سيقوم بمراجعته بالخطوه التاليه

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

  



 المراجعه المبدئيه للطلب وارساله لقسم الخرينه العامه-3
 باسمهالدخول ب قطاع الموازنه الذى ارسل الٌه الطلببداخل  )الباحث(سٌقوم الشخص المسئول
 وكلمه السر الخاصه به 

 

 
 بمجرد دخول المستخدم سيجد تبليغات بوصول طلب تعزيز نختاره كما بالشكل 

 
 -تفتح شاشه التبليغ بنفس التفاصيل السابقه ولاحظ الاتى :

 
 
 
 



 
 

 احفظ رقم التقديم او رقم الطلب واغلق شاشه التبليغات ومن الصفحه الرئيسيه 
 اختار تعزيز الموازنه 

 شاشه التعزيز نقوم بعمل استعلام برقم الطلب او رقم التقديم بنفس الطريقه السابقه  ستفتح
 

 سيظهر الطلب بجميع بياناته ولاحظ لايمكن التعديل الا فى القيمة المعتمده

  وهى:معلومات الطلب الاساسية وهنا سيكون دور الباحث فى مراجعه 
لطلب التعزيز        التبرير و الايضاحات & التعزيز المطلوبمبلغ &  توليفة الحسابات كاملة    
 للبند المطوب تعزيزه . الموازنة المعتمدة و المعدلة& 

 .المتبقي من الاعتماد 

  للسنوات السابقة الثلاثة : إجمالي الفعلي للسنة و الفعلي حتى نفس الفترة في مراجعه  البند
 تلك السنة.

 مستوى اجمالي الهيئة الموازنية. مراجعة هذه المعلومات على تتم
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

لاحظ انه يمكن التعديل فى القيمه المعتمده ) امكانيه التجربه فقط ولكن فى باقى الخطوات لن 
 نعدل القيمه(



 
 

الان تمت المراجعه المبدئيه للطلب يقوم فى هذه الحاله بارسال الطلب لقسم الخزانه العامه حتى 
 بالمبلغ المطلوب يقوم بعمل ارتباط

ويتم ذلك بالخروج للصفحه الرئيسيه والدخول على التبليغ الذى كنا فيه من قبل مع ملاحظه وجود 
الرجاء اختيار مسئول الخزانه  -: اذا قمنا بالضغط عليها تظهر رساله الخطا التاليه رسال للخزينه

 قبل الارسال

 
 

  لذلك لابد من اختيار اسم مسئول الخزانه اولا بالنزول لاخر الشاشه كما هو موضوح 
 

 



 
 

ونكتب اسم  ثم من بحث حسب نختار " اسم المستخدم " تظهر الشاشه التاليه 
ثم المستخدم او جزء من اسمه ثم نضغط على انتقال ونختار اسم المستخدم المطلوب 

 كما هو موضح نضغط على اختيار سريع 

 
بعد الضغط على اختيار سريع ترجع شاشه التبليغات مره اخرى مع وجود اسم 

 كما هو موضح  المستخدم الذى تم اختياره نضغط على " رسال للخزينه "

 
 
 
 
 
 

 وبذلك نكون قد خصصنا الطلب للشخص المسئول بالخزانه
 



 
 
 
 
 

 ارتباط على الاحتياطى إنشاء-4
 الدخول باسمهب قطاع الموازنه الذى ارسل الٌه الطلببداخل  )الخزانه(سٌقوم الشخص المسئول
 وكلمه السر الخاص به 

 
 
 ندخل على تبلٌغات لاستعراض التبلٌغات الجدٌدة  ستفتح الصفحه الرئٌسٌه نالا

 ٌظهر التبلٌغ بالشكل التالى 
 
 
 
 
 
 



 
 بنفس الطرٌقه السابقه ندخل على التبلٌغ المطلوب وناخد رقم التقدٌم او رقم الطلب 

 ندخل على شاشه تعزٌز الموازنه
 
  

 ستفتح شاشه التعزٌز ونلاحظ لا ٌمكن التعدٌل فى اى من البٌانات الا فى القٌمه المعتمده 
 إنشاء ارتباطونلاحظ اٌضا ظهور 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 ارتباط تظهر الرساله التالٌه عند الضغط على إنشاء 

 
 

 ارتباط على الاحتٌاطً: إنشاءنلاحظ عند 

 .مراجعة الموازنة المتاحة فً الاحتٌاطً العام 
 ارتباط مبدئً بالقٌمة المطلوبة على الاحتٌاطً. إنشاء 

الارتباط على النوع الخاص بالباب  إنشاءٌتم  ٌتم وضع موازنة الاحتٌاطً فً نوع داخل كل باب
 الذي ٌضم الحساب المطلوب تعزٌزه

 
 

 لرؤٌه قٌود الارتباط بنفس الطرٌقه السابقه 
 من قائمة عرض ثم طلبات  ثم بحث



 
 

  وعادى تامتظهر شاشه الطلبات ننتظر الثلاث مراحل التى تتم وحتى ٌكون التقارٌر كلها 

 
 
 
 
 

 تظهر شاشه عرض المخرجات ناخذ جزء من رقم المجموعه)الباتش( الذى تم إنشائه 



حتى نتمكن من عمل استعلام به لرؤٌه قٌود الارتباط )هذه الخطوه فى حاله اذا اردت رؤٌه قٌود 
 الارتباط (

 
 
 
 
 
 
 

  الالتزامثم  اليوميات ثم الخروج من الشاشات والدخول من المستكشف على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 ٌظهر نموذج البحث عن الٌومٌات نبحث عن المجموعه )باتش( بالطرٌقه التالٌه :

 
 
 
 
 
 

 بعد الضغط على بحث ٌغلق النموذج وٌظهر القٌد بالطرٌقه التالٌه 

 
 -وٌكون القٌد كالاتى:

XX )من ح/ احتٌاطى عام )على الباب المراد عمل تعزٌز لنوع بداخل هذا الباب 



XX الى ح/ حجز الالتزام 
 كما بالشكل التالى

ثم الدخول  -بالرجوع للصفحه الرئٌسٌه لنفس المستخدم)مسئول الخزانه(ٌقوم مسئول الخزانه 
 ثم الضغط على تنفٌذ على التبلٌغ الخاص بطلب التعزٌز الذى دخلنا علٌه من قبل

 

اوتوماتٌكٌا الً الشخص الذي تم بعد الضغط على تنفٌذ  تغلق شاشه التبلٌغات وٌتم ارسال الطلب 
ارساله الً الخزانه )رئٌس اداره مختص او باحث ( بمعنً اذا كان الباحث كما فً هذه الحاله بعد 
ان قامت الخزانه بانشاء ارتباط وقامت بلضغط علً تنفٌذ من التبلٌغ  سوف ٌذهب الً )الباحث ( 

 . للخزانه سوف ٌذهب الٌهوالعكس اذا كان رئٌس اداره هوه الذي قد قام بارساله 
 

 وبذلك نكون قد قمنا بإنشاء ارتباط على الاحتٌاطى لطلب التعزٌز 
 
 
 
 

 
 )اعتماد او رفض(الحصول على الموافقات الداخليه وتحديث حاله الطلب -5

جهة الاعتماد قد تكون رؤساء قطاع الموازنة , مجلس الموازنة , أو ومناقشة طلب التعزٌز ٌتم 
 طبقا لمبلغ و أهمٌة الطلب.وزٌر المالٌة 

 لداخلٌة سواء باعتماد الطلب او عن طرٌق رفض الطلبتحدٌث حالة الطلب بناء على المناقشات ا
 بالدخول باسمه وكلمه السر الخاصه به الباحثيقوم 



 
 

 بعد تسجيل الدخول تفتح الصفحه الرئيسيه ونلاحظ قائمة التبليغات بنفس الطريقه السابقه 

 
 

 على الصفحه الرئٌسٌه ـــ التبلٌغات ـــ استعراض التبلٌغات الجدٌدةوالدخول 
 لاحظ الان ٌمكن فى حاله الموافقه بعد المناقشات الداخلٌه ٌقوم بعمل اعتماد) موافق( 

او يمكن للباحث اعاده تخصيصه الي رئيس الاداره المختص بقطاع الموازنه حسب الاتفاق بينهم 
. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 الان تم اعتماد الطلب وٌمكننا الاستعلام عن الطلب بالدخول على 



تعزٌز الموازنه وعمل استعلام برقم الطلب او رقم التقدٌم بنفس الطرٌقه وٌظهر طلب التعزٌز 
 ونلاحظ الاتى :

 الحاله اصبحت معتمدة -1
 حاله القٌود مرتبط به  -2
 ه علٌها القٌمه المعتمدة اصبحت لا ٌمكن التعدٌل لانه تم الموافق -3
 إنشاء قٌود موازنه اصبحت مفعله  -4

 
 
 

 نضغط على إنشاء قٌود موازنه تظهر الرساله التالٌه 

 
 
 
 
 



 
 

 لمرجعه الطلب اضغط على عرض ثم طلبات ثم بحث
 

 
 تظهر شاشه الطلبات 

 
 
 

  
 

 -عند ظهور شاشه الطلبات ٌقوم بإنشاء الطلبات الاتٌه :
 إنشاء قٌد موازنه وترحٌله   عكس قٌد الارتباط المنشأ  &  - 
 انتظر حتى ٌكون تام وعادى  



 
عند الضغط على عرض المخرجات ٌظهر صفحه المخرجات وبها رقم المجموعه نقوم بحفظ جزء 

 منه بنفس الطرٌقه السابقه

 
 
 



 
 
 

 ثم الدخول على ٌومٌات ــــ ادخال 

 
 

 ٌفتح نموذج البحث عن الٌومٌات بنفس الطرٌقه 

 
 

 القٌد كما بالشكل التالى:ٌظهر 



 
 

  
 اضغط على مراجعه الٌومٌه لرؤٌه تفاصٌل القٌد 

 
  

 -تظهر القٌود بالشكل الاتى :

XX  )من ح/ المصروف المراد تعزٌزه )وحده او هٌئه 

  XX الى ح/المنصرف بمعرفه الخزانه العامه ــــ قٌد وسٌط 

 

XX  ٌد وسٌطمن ح/ المنصرف بمعرفه الخزانه العامه  ـــ ق 



 XX الى ح / احتٌاطى عام 

 
 

 فى حاله رفض الطلب ٌتم إنشاء قٌود عكس الارتباط فٌتم عكس الارتباط المنشأ -ملحوظه:
 الان سٌصل للشخص المسئول فى الهٌئه الموازنٌه تبلٌغ بحاله الطلب )معتمد او مرفوض(

 كما سٌتم توضٌحه لاحقا
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

وكلمه السر  الدخول باسمه )الذى قام بإنشاء التعزٌز(الهٌئه الموازنٌهسٌقوم الشخص المسئول بداخل 
 الخاصه به

 والذهاب الى الصفحه الرئٌسٌه ثم قائمه التبلٌغات
 

 نقوم بالدخول على التبلٌغ الخاص بطلب التعزٌزونلاحظ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 -وفى حاله الرفض ٌكون التبلٌغ بالشكل التالى :

 
 واذهب لشاشه التعزٌز وقم بالاستعلام عن رقم التقدٌم بنفس الطرٌقه السابقهاخرج للشاشه الرئٌسه 

 ونلاحظ الحاله معتمد و حاله القٌود :معالج



  
 وفى حاله رفض الطلب ستكون الحاله مرفوض كما ٌلى 

 
 

 بذلك نكون قد انتهٌنا من النوع الاول التعزٌز من الاحتٌاطى
 
 
 

 الايرادتعزيز موازنه المصروف مقابل  − 2
 هو تعزٌز الحاجه لزٌاده اعتمادات المصروف كنتٌجه طبٌعٌه للزٌاده فى الاٌرادات المقدره

 وذلك لهٌئه موازنٌه محددة.
وٌمر بنفس خطوات النوع الاول)من الاحتٌاطى( فٌما عدا الجزء الخاص بارسال 

 الى الخزانه وتكون الخطوات كما ٌلى :-
 لمدٌر الادارة المختص . إدخال طلب تعزٌز للموازنه وتقدٌمه -1

 مراجعه الطلب )مدٌر الادارة المختص بقطاع الموازنه( واعاده تخصٌصه لباحث. -2

 الحصول على الموافقات الداخلٌه وتحدٌث حاله الطلب)اعتماد او رفض(. -3

هذه الخطوات هى نفس خطوات النوع الاول )تعزٌز من الاحتٌاطى ( مع بعض الفروق 

 البسٌطه كما سنرى :

 :طلب تعزيز للموازنه وتقديمه لمدير الادارة المختص إدخال -1



 -ثم الدخول على : سٌقوم الشخص المسئول بداخل الهٌئه الموازنٌه بعمل التعزٌز الدخول باسمه
 تعدٌلات الموازنه .  الوظٌفه : تعزٌز الموازنه –الهٌئه الموازنٌة  المسئولية :

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد دخول المستخدم سيظهر له فى الجانب الايمن المسئوليات حسب المصرح له نختار مسئوليه 
 تعديلات موازنه ثم نختار الوظيفه : تعزيز الموازنه  -الهيئه الموازنيه )سنجدها هنا ضرائب(



 
 

 عند الضغط على وظيفه تغزيز الموازنه سيظهر لنا نموذج طلب تعزيز الموازنه )نفس الشكل فى
النوع الاول(  لاحظ الحقول التى باللون الاصفر وهى الزاميه اى لن تتم عمليه التعزيز بدون كتابه 

 نختار الهيئه الموازنيه طبقا للصلاحيه المتاحه للمستخدم -بياناتها التى باللون الاصفر 
 

 يهاسم الهيئه الموازنلاحظ بعد إختيار رقم الهيئه سيظهر اسمها فى الجهه المقابلة فى  -
 لاننا فى النوع الثانى مصروف مقابل ايراد: نختار  نوع التعزيزبعد ذلك نختار 

 
 
 
 
 



 يمكن فى الملاحظات كتابه تبرير لطلب التعزيز يوضح التبرير -
 

 -بذلك نكون قد اختارنا البيانات الالزاميه التى باللون الاصفر وهى :
 نسخه الموازنه )من قبل النظام( الهيئه الموازنيه & نوع التعزيز & 

 بمجرد الحفظ رقم الطلبمن ايقونه الحفظ فى شريط الادوات ونلاحظ ظهور  حفظالان نقوم بعمل 
  منشأوالحاله تكون 

 
 
سنقوم الان بادخال حساب الاستخدمات المراد عمل تعزيز له ويلاحظ انه يمكن عمل اكثرمن  -

 -: وكل سطر يحتوى علىحساب فى كل سطر 
 الحساب ــــــ وهو يحتوى على توليفه الحسابات كامله ) على ادنى مستوى من خارطه الحسابات( 

 الفترة  ــــــــ وهى الفترة المراد عمل التعزيز فيها 
 القيمة المطلوبه ــــ مبلغ التعزيز المطلوب

بغض النظر عن ارتباطات ( على مستوى الهيئه –فعلى  –المتبقى من الاعتماد ــــ هو )موازنه 
 الوحدة المختاره

 -الان نبدء فى ادخال حساب الاستخدام وإختيار التوليفه :

 
 

 -نقوم بإختيار المقطع المؤسسى ونختار الان الحساب الاقتصادى ويراعى الاتى :
 لايسمح بإختيار حسابات خارج الهيئه الموازنيه المختاره . -
 0او  2لا يسمح بإختيار الموازنه  -

 
 

 نقوم بإختيار الفترة حيث ستظهر الفترات التابعه لنسخه الموازنه المختارهالان 
 
 



 
 
 
 

 -يتبقى ادخال المبلغ المطلوب تعزيزه فى القيمه المطلوبه ولاحظ الاتى :
 لا يقبل ارقام سالبه  -
فى حاله إختيار حسابات خارج الهيئه الموازنيه المختاره تظهر رساله خطأ تفيد بان  -

 اره غير معرفهالتوليفه المخت

 
 

 -نقوم بإختيار الحساب الصحيح الذى يقع تحت الهيئه الموازنيه ونلاحظ ظهور:
ارتباطات (وذلك على اجمالى الهيئه  –فعلى  –حقل المتبقى من الاعتماد =) موازنه  -

 الموازنيه بغض النظر عن الوحدة الحسابيه المختارة
 

كما هى بالضبط ولكن هنا سنقوم  وهنا نلاحظ اننا نقوم بنفس خطوات النوع الاول
بوضع حساب الموارد )النوع الثانى من التعزيز (وهذا هو الفرق الوحيد فقط لهذه 

 المرحله



 
ضافية نوع تعزيز المصروفات مقابل زيادة في الايرادات  فيشير الطلب إلي الإيرادات الا فى حاله

 الطلب بالطريقة التالية: نضعها فىالتي 

  الحسابات.توليفة 

 ونلاحظ وجود علامه محصل وهى دليل على تحصيل الايراد  قيمة الايرادات الاضافية
 بالفعل

 .وفى حاله عدم التحصيل لا يتم الضغط عليها 
وفى هذا النوع من التعزيز لابد ان يكون مبلغ الايراد اكبر من مبلغ المصروف المراد تعزيز فى 

   -:فتره معينة لذلك نلاحظ
 

إختيار ايراد فى فترة ويكون هذا الايراد اقل من مبلغ التعزيز المطلوب مقابل المصروف فى حاله 
ستظهر رساله الخطا التاليه لتعديل الفترة )حيث ان المبلغ المراد تعزيز لابد ان يكون اقل من او 

 يساوى الايراد  لهذه الفتره وليس اكبر( 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 ثم نستكمل الخطوات: 

 قم بعمل حفظ من شريط الادوات  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 اسفل النموذج تقديم الطلب عند عمل حفظ نلاحظ ظهور 
 يتم الضغط على تقديم الطلب سيظهر نموذج هل تريد تقديم طلب التقديم اضغط موافق

 
 -الاتى : بعد الضغط على موافق لاحظ تغير

 ظهور رقم التقديم  -1
 الحاله اصبحت مقدم -2
 تاريخ وميعاد التقديمظهور  -3
 لايمكن التعديل فى بيانات الطلب  -4

 



 الان قمنا بتقديم الطلب نقوم بحفظ رقم التقديم لاعاده الاستعلام عنه بعد ذلك

تمت المرحلة الاولى )ادخال طلب تعزيز للموازنه وتقديمه (يتبقى فى هذه المرحله التاكد من وصل 
 بتقديم الطلب ويظهر اسم الشخص المقدم له  تبليغ لنفس مقدم الطلب )المستخدم( يفيد 

 الان نقوم بالخروج من شاشه التعزيز ونغلق المستكشف ايضا 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 بعد غلق المستكشف نذهب للصفحه الرئيسيه التى يظهر فيها المسئوليات
تبليغ جديد ويظهر فيها التبليغ عن طلب التعزيز وظهور اسم تفيد بوصول  قائمه التبليغاتونلاحظ 

 الشخص المقدم له الطلب 
    
 

 الان يفتح التبليغ ونجد كل البيانات الخاصه بطلب التعزيز



 
 
 

  
     مرحلة الاولى انتهت وتم ادخال الطلب وتم التاكد من تقديمه ومعرفه اسم الشخصالوبذلك تكون 

 المقدم له
 

 الطلب )مدير الاداره المختص بقطاع الموازنه ( واعاده تخصيصه لباحثمراجعه  -2
 

 قطاع الموازنه الذى ارسل الٌه الطلببداخل  )مدٌر الاداره المختص(سٌقوم الشخص المسئول
 وكلمه السر الخاص  الدخول باسمهب

 بعد تسجيل الدخول تفتح الصفحه الرئيسيه ونلاحظ قائمة التبليغات بنفس الطريقه السابقه 
 

نختار التبليغ الخاص بطلب التعزيز المقدم من الهيئه الموازنيه ويحتوى على )رقم التقديم & رقم 
رح الهيئه الموازنيه المقدمه للطلب & نوع الطلب & القيمه & اسم مقدم الطلب& ملاحظات او ش

 التبرير (
 

 نغلق صفحه التبليغات مع التاكد من رقم التقديم ورقم الطلب ونذهب الى 
 الادارى  –المسئوليه : قطاع الموازنه 
 الوظيفه : تعزيز الموازنه  

 ثم الدخول على شاشه تعزيز الموازنه ولكننا سنبحث عن الطلب لرؤيه تفاصيله 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 نريد الاستعلام عن الطلب عن طريق رقم الطلب او رقم التقديمتفتح شاشه التعزيز والان 
 حسب الرقم الذى قمت بحفظه

لعمل استعلام ستتحول كل الحقول للون الابيض  F11الان نقف فى حقل رقم الطلب ونضغط على 
  Ctrl +f11ثم نكتب رقم الطلب او رقم التقديم ثم الضغط على 



 
  

 طلب بشكل صحيح سيفتح طلب التعزيزبعد ادخال رقم التقديم او رقم ال
 
 

 
 
 
 



يقوم  رئيس الاداره المختص بقطاع الموازنه بمراجعه الطلب والتاكد من الحسابات ويمكنه التعديل 
اذا اراد فى القيمة المعتمدة )تجربه امكانيه التعديل فقط( سنبقى المبلغ كما هو بعد تجربه امكانيه 

 ل حفظ ثم اغلق شاشه التعزيزالتعديل واذا قمت بالتغير عليك بعم
 

 بنفس الطريقه السابقه   قائمة التبليغاتاذهب للشاشه الرئيسيه بعد غلق طلب التعزيز واذهب الى 
 اختار التبليغ الذى دخلنا عليه من قبل لاعاده تخصيصه  الموضوع ومن قائمه 

 وبعد الدخول عليه سيظهر نفس الشاشه السابقه 
 التخصيص لارساله للباحث فى الادارهاضغط من اعلى على اعاده 

 
 
 

 ستظهر الشاشه التاليه اضغط على علامه البحث 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

  



 اختار اسم المستخدم   بحث حسبستظهر الشاشه الاتيه اختار من 

 
 

  سريع إختياروبعد ذلك نضغط على ايقونه  انتقالبعد ذلك نكتب اسم المستخدم )الباحث( ونضغط 

أو نقوم بالضغط على إختيار سيرجع مره اخرى لشاشه التبليغات مع ملاحظه ظهور اسم 
 ليتم الارسال  تنفيذالمستخدم )الباحث( الذى قمنا بإختياره نضغط على 

 
 

تخصيصه للباحث الذى  باعاده وبذلك نكون قد قمنا بمراجعه الطلب  وقمنا 
 سيقوم بمراجعته بالخطوه التاليه

 



  



 تحديث الحاله ) اعتماد او رفض(و على الموافقات الداخليهالحصول -3
 الدخول باسمهب قطاع الموازنه الذى ارسل الٌه الطلببداخل  )الباحث(سٌقوم الشخص المسئول
 وكلمه السر الخاصه به 

 
 بمجرد الدخول المستخدم سيجد التبليغ الذى يفيد بوصول طلب تعزيز نختاره كما سبق 

 
 بنفس التفاصيل السابقه وسيجد التبليغ الذى قمنا بارساله فى الخطوه السابقه يفتح شاشه التبليغ 

 

 
 احفظ رقم التقديم او رقم الطلب واغلاق شاشه التبليغات ومن الصفحه الرئيسيه 

 اختارـــــــــــــ تعزيز الموازنه 
طريقه التعزيز بنفس ستفتح شاشه التعزيز نقوم بعمل استعلام برقم الطلب او رقم التقديم 

  بالنوع الاول : التعزيز من الاحتياطى.
 

 سيظهر الطلب بجميع بياناته ولاحظ لايمكن التعديل الا فى القيمة المعتمده

  معلومات الطلب الاساسية كما هي معرفة بالخطوة وهنا سيكون دور الباحث فى مراجعه 

 الموازنة &  التبرير و الايضاحات & مبلغ التعزيز المطلوب&  توليفة الحسابات كاملة
 .& المعتمدة و المعدلة

 .المتبقي من الاعتماد 
 

 
الان تمت المرجعه المبدئيه للطلب يقوم فى هذه الحاله بارسال الطلب للشخص المرسل من 

 قطاع الموازنه لعمل اعتماد اورفض
ن قبل نقوم بعمل ويتم ذلك بالخروج للصفحه الرئيسيه والدخول على التبليغ الذى كنا فيه م

) رئيس الادراه المختص  تخصيص للمستخدم المسئول بالاعتماد او الرفض بقطاع الموازنه
 بقطاع الموازنه (

 
 

 وبذلك نكون قد خصصنا الاشعار للشخص المسئول بقطاع الموازنه 
 

  



 
 

 )اعتماد او رفض(تحديث حاله الطلب
رؤساء قطاع الموازنة , مجلس الموازنة , أو جهة الاعتماد قد تكون ومناقشة طلب التعزٌز ٌتم 

 مبلغ و أهمٌة الطلب.لوزٌر المالٌة طبقا ل
 لداخلٌة سواء باعتماد الطلب او عن طرٌق رفض الطلبتحدٌث حالة الطلب بناء على المناقشات ا

 يقوم مدير الادراه المختص بقطاع الموازنه بالدخول باسمه وكلمه السر الخاصه به
 الصفحه الرئٌسٌه ـــ التبلٌغات ـــ استعراض التبلٌغات الجدٌدةوالدخول على 

 لاحظ الان ٌمكن فى حاله الموافقه بعد المناقشات الداخلٌه ٌقوم بعمل اعتماد
 

 
 
 
 
 

 الان تم اعتماد الطلب وٌمكننا الاستعلام عن الطلب بالدخول على 
بنفس الطرٌقه وٌظهر طلب التعزٌز تعزٌز الموازنه وعمل استعلام برقم الطلب او رقم التقدٌم 

 ونلاحظ الاتى :
 الحاله اصبحت معتمدة -1
 القٌمه المعتمدة اصبحت لا ٌمكن التعدٌل لانه تم الموافقه علٌها  -2
 إنشاء قٌود موازنه اصبحت مفعله -3

 قٌود موازنه تظهر الرساله التالٌه إنشاءنضغط على 
 لمرجعه الطلب اضغط على عرض ثم ـــ طلبات ــــ بحث

  هر شاشه الطلباتتظ



 
 
 
 
 

الانتظار حتى تكون الطلبات تام وعادى ثم الضغط على عرض المخرجات تظهر صفحه 
 المخرجات وبها رقم المجموعه نقوم بحفظ جزء منه بنفس الطرٌقه السابقه

 
 ثم الدخول على ٌومٌات ــــ ادخال 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 ٌفتح نموذج البحث عن الٌومٌات بنفس الطرٌقه 

 ٌظهر القٌد كما سبق وفى حاله اردت رؤٌه القٌود اضغط على مراجعه الٌومٌه لرؤٌه تفاصٌل القٌد
 
 
 
 
 
 

 -تظهر القٌود بالشكل الاتى :

XX  )من ح/ المصروف المراد تعزٌزه )وحده او هٌئه 

XX  الى ح/المنصرف بمعرفه الخزانه العامه ــــ قٌد وسٌط 

 

XX  ح/ المنصرف بمعرفه الخزانه العامه  ـــ قٌد وسٌط من 

XX )الى ح / الاٌراد المراد التعزٌز به )وحده او هٌئه 

ملحوظه فى حاله رفض الطلب سٌصل للشخص المسئول فى الهٌئه الموازنٌه تبلٌغ بحاله الطلب 
 )معتمد او مرفوض(

 
 الدخول باسمه اء التعزٌز()الذى قام بإنشسٌقوم الشخص المسئول بداخل الهٌئه الموازنٌه



والذهاب الى التبلٌغات ـــــ 

 
 

 قم بالدخول على التبلٌغ الخاص بطلب التعزٌز

 
 
 
 

 وبذلك ينتهى النوع الثانى من التعزيز ) مصروف مقابل ايراد(
 

 
 

 المناقلات( 5)
  

تحدث مناقلات الموازنة خلال السنة المالٌة فً المقاطع المختلفة لخارطة الحسابات مثل المقطع     
تتم عند حاجة هٌئة موازنٌة و  المؤسسً و الاقتصادي و الحساب الفرعً و البرنامج و الموقع

جهة الاعتماد قطاع الموازنة أو الهٌئة  وقد تكون لتننفٌذ مناقلة فً أحد مقاطع خارطة الحسابات
 الموازنٌة طبقا لقواعد المناقلات.

 طلبات المناقلات قد تستلم الٌا أو ورقٌا , تختص هذه العملٌة بالاستلام الالً.      
 



 ويراعى الافتراضات الاتيه عند عمل مناقله :
 

  الموازنة المعتمدة.المناقلات تؤثر علً الموازنة المعدلة فقط و لٌس لها تأثٌر على 

 .ٌتم طلب و تنفٌذ المناقلات على أدنى مستوى فً خارطة الحسابات 

 .ٌمكن أن تتم المناقلات باستخدام كود الهٌئة الموازنٌة الافتراض أو الوحدات الحسابٌة 

  ٌمكن أن تحتوي المناقلة الواحدة على تغٌٌر فً أكثر من مقطع ) مثال : مناقلة لتغٌٌر

 وقع(الاقتصادي و الم

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

 

 مناقله من هيئه موازنيه              مناقله داخل                
 لهيئه موازنيه اخرى      الهيئه الموازنيه           

         

 
 
 
 
 
 

 

 -مناقله داخل الهيئه الموازنيه:-1
ٌمكن أن تطلب الهٌئة الحسابات وقلة فً أحد مقاطع خارطة حاجة هٌئة موازنٌة لتننفٌذ مناهى 

 الموازنٌة مناقلة على أحد المقاطع التالٌة فقط:
o .الاقتصادي 
o .ًالحساب الفرع 
o .البرنامج 
o .الموقع 
o  ً1احتٌاط 

 المناقلات
 



o  ً2احتٌاط 
 

 ٌتم طلب و تنفٌذ المناقلات على أدنى مستوى فً خارطة الحسابات.

 -الان تنفيذ المناقلات بواسطه اوركل:
 أوركال تطبٌقات على والخروج الدخول تسجٌل 

 
 بداٌه الدخول :

 على اضغط ثم النظام مسئول لك ٌعطٌه *( الذي URlاكتب عنوان)    Explorer  المتصفح إفتح

go    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

وكلمه السر الخاصه به  داخل الهٌئه الموازنٌه الدخول باسمهالمناقله سٌقوم الشخص المسئول بعمل 
 -ثم الدخول على :

 : مناقلات الموازنه الوظيفهتعدٌلات الموازنه .   –الهٌئه الموازنٌة  المسئولية :



 تعديلات الموازنه( -الهيئه الموازنيه ستجدها مختلفه حسب اسم الهيئه )الضرائب  ملحوظه :

 
 

بعد دخول المستخدم سيظهر له فى الجانب الايمن المسئوليات حسب المصرح له نختار مسئوليه 
 تعديلات موازنه -الموازنيه )سنجدها هنا ضرائب(الهيئه 

 ثم نختار الوظيفه : مناقلات الموازنه  

 

 
 

 

 شاشه مناقلات الموازنه  تظهر 
 



 
 

 
 بٌانات الشاشه :

وٌتم انشائه بطرٌقه ألٌه عند استكمال البٌانات الالزامٌه )التى بللون هو رقم الطلب  -1
 وعمل حفظ  الاصفر(

 رقم التقدٌم وٌظهر عند تقدٌم الطلب للمسئول المختص  -2
 نسخه الموازنه وهً  الموازنه المعدله  -3
 رقم الهٌئه المنقول منها  -4
  )ٌظهر عند ادخال رقم الهٌئه المنقول منها (الهٌئه المنقول منها اسم -5
 رقم الهٌئه المنقول الٌها  -6
 لمنقول الٌها ()ٌظهر عند ادخال رقم الهٌئه االهٌئه المنقول الٌها اسم -7

  
 المناقلات التً ٌتم فٌها  )تظهر حسب نسخه الموزانه( ٌتم تحدٌد الفتره -:الفتره

 من الحساب المنقول منه الً الحساب المنقول الٌه .هى المبلغ المراد عمل مناقله له  هبالقٌمه المطلو
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 المنقول منهنبدأ بوضع الحسابات 
 

 
 

نختار المقطع المؤسسى ونلاحظ ظهور الوحدات الحسابٌه التى تقع داخل الهٌئه الموازنٌه اولا : 
 نختار الوحده الحسابٌه ثم موافق –المختاره 

 

 
 



 
 

 
 -وٌلاحظ الاتى : المقطع الاقتصادي )حسابات( إختٌارٌتم 
 حسابات خارج الهٌئه الموازنٌه المنقول منها المختاره . إختٌارلا ٌسمح ب -1

 (2-0حسابات بنوع الموازنه ) إختٌارلاٌسمح ب -2
لان الموارد لا ٌتم علٌها  2حسابات استخدامات فقط التً تبدا برقم  إختٌارٌسمح ب -3

 مناقلات 
 لا ٌجوز النقل بٌن الابواب  -4
سيتم شرح امثله  ٌوجد حسابات محظوره لاٌمكن النقل بٌنها )حظر عام _وخاص ( -5

   عليها
 داخل الهٌئه الموازنٌه ووحداتها الحسابٌهفً نفس الوقت  ٌمكن عمل اكثر من مناقله  -6

 

 
الحساب الذي ٌتم النقل  إختٌارثم  2بالرقم نلاحظ انه تم البحث وحسابات الاستخدامات  نختار

 ثم موافق  منه
 لك ٌتم عمل مقطع الحسابات للمنقول الٌه بنفس الطرٌقه .بعد ذ   
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
وهً تحتوي علً الفترات الشهرٌه داخل  عمل المناقله خلالهاالفترة التً ٌتم  وهىالفتره  إختٌارثم 

 . نسخه الموازنه
 

 

 
 القٌمه المطلوبه )وهً القٌمه التً ٌتم نقلها ( إختٌارلك ٌتم بعد ذ



 
 وهً قٌمه موجبه  2000تم وضع القٌمه المطلوبه 

  نقول منه (القٌمه المتاحه فً الحساب المنلاحظ وجود قٌمه ظهرت )وهى 
 

 
 من شرٌط الادوات حفظنقوم بعمل 

ك لانه تكون غٌر معرفه وذلن التولٌفه بأ تظهر رساله تفٌدانه بعد عمل حفظ احٌانا  -: ملاحظه
 الحسابات غٌر موجوده اومستخدمه  فً الوحده المنقول منها او المنقول الٌها



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الاقتصادى و المؤسسىنقوم بإختٌار التولٌفه الصحٌحه للحساب 
 كما موضح  اضغط علٌها  ارتباط إنشاءظهور ونلاحظ ثم عمل حفظ 

 



 
 

من خلال طلب رقم )*****( اضغط موافق بعد حفظ الارتباط  إنشاءٌتم ٌظهر اشعار ٌفٌد بأنه 
 رقم الطلب 

 
 
 
 
 
 
 



  من شرٌط القوائم اختار عرض ثم طلبات كما ٌلى :

 
 ٌظهر نموذج البحث عن الطلبات اختار بحث 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

  رقم الطلبتظهر شاشه الطلبات ولاحظ 

 
 انتظر حتى ٌكون تام وعادى - قٌود الالتزام وقٌود ترحٌل إنشاءنلاحظ 

 



 
 
 

 
 
 
 

تظهر الشاشه الاتٌه نأخد  عرض المخرجاتنضغط على  عادىوالموقف  تامبعد ان تكون المرحله 
 جزء من رقم المجموعه )الباتش(الخاص بقٌد الارتباط الذى تم انشائه حتى نتمكن من البحث عنه  

 
 

 ٌتم الدخول علً التزام ثم ادخال 



 
 
 
 
 
 
 
 

  )الباتش(فً اسم المجموعهالذى ظهر فى المخرجات  بالرقمبحث نقوم بعمل 



 
 الرقم % ثم اضغط بحث بٌن علامتٌن %ٌتم كتابه الرقم  

 
 
 
 
 
 
 



 
 ٌظهر القٌد وفى حاله مراجعه القٌد بالتفاصٌل نضغط على ـــ مراجعه الٌومٌه

 
 ٌظهر قٌد الارتباط بالصورة التالٌه 

 
 -وٌكون القٌد كالتالى :

XX  من ح / الحساب المنقول منه 

  

 XX الى ح/ حجز الالتزام 

 
 
 
 



 
 
 
 

 نقوم بعمل استعلام بالدخول مرة اخرى على شاشه مناقلات الموازنه ونعمل استعلام برقم الطلب                   
 نلاحظ تغٌر حاله القٌود الً )مرتبط به (و

 
 
 نلاحظ ظهور تقدٌم الطلب والغاء الارتباطو 



 
 
 
 

ئٌس الهٌئه الموازنٌه او تظهر رساله تأكٌد لارسال الطلب لر -نقوم بالضغط على تقدٌم الطلب 
 المراقب المالى او المدٌر المالى او رئٌس الادراه المختص فى قطاع الموازنه حسب الصلاحٌات  

 
 ok)وٌتم الصغط علً موافق )

 ر حاله الطلب من منشاء الً مقدم نلاحظ تغٌ
 



 
 
 
 
 
 
 

نلاحظ وجود ــ الى قائمه التبلٌغات نبحث عن تبلٌغات جدٌدة  الخروج الً الصفحه الرئٌسٌهب نقوم
 نفتح التبلٌغ بالضغط علٌه  -ٌفٌد بتقدٌم الطلب لمدٌر الهٌئه الموازنٌه )اسم المستخدم( تبلٌغ 

 

 
 

 ٌظهر التبلٌغ كما بالشكل التالى



 
 

 الموازنٌهنلاحظ انه لا ٌتطلب التبلٌغ استجابه وان الطلب تم تقدٌمه الى رئٌس الهٌئه 
 

 الان قمنا بعمل طلب المناقله وتقديمه الى رئيس الهيئه الموازنيه
 137الخطوه التالٌه صفحه 

 
 
 
 

 امثله على الحظر )عام وخاص ( وحسابات الاثابه و مناقلات من مصدر التمويل "الخزانه"
 
 

 -الحسابات العامه المحظورة على كل الهيئات الموازنيه : -1
أخرى. و  بنودٌحظر النقل من الأنواع التً تحت هذا البند الى الأنواع التً تحت  بنود محظورة :

 لكن ٌمكن النقل بٌن الأنواع التابعة لهذا البند.

يحظر النقل من هذه الانواع الى انواع اخرى حتى لو كانت تحت نفس  محظورة : انواع 
 البند

 -مثال:
 اعتبر ان الانواع الاتٌه ٌقع علٌها حظر عام على البنود 

(21110101  -  21110199 ) 

 -: يسمحهذه البنود 
 النقل فٌما بٌن انواعها بعضها البعض - أ

 النقل الٌهم من انواع اخرى فى نفس الباب - ب



 -لا يسمح :
 بالنقل منهم للخارج لانواع ببند اخر )داخل نفس الباب(  - ت

 

 انواعها بعضها البعضالنقل فيما بين  - أ
 ثم موافق 21110101نضع فى الحساب المنقول منه حساب 

 
 

 
 
 
 
 

 ثم موافق 21110103ثم نضع فى الحساب المنقول الٌه حساب رقم 



 
 

 نقوم بتحدٌد الفتره والقٌمه المطلوبه ثم عمل حفظ 

 
 
 
 
 



 
 

 دلٌل على امكانٌه النقل فٌما بٌنهم  –بعد عمل حفظ تظهر إنشاء ارتباط 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 اليهم من انواع اخرى داخل نفس البابالنقل   - ب
 

 اى ٌمكن النقل للحسابات )الانواع( المحظورة من انواع فى بنود اخرى داخل نفس الباب

 حساب من بند اخر لكنه داخل نفس الباب 21110203نضع فى الحساب المنقول منه 

 
 

 21110102فى الحساب المنقول الٌه حساب )نوع( من المحظور ونضع 



 
 
 
 

 ثم نحدد الفترة والقٌمه المطلوبه ثم عمل حفظ 

 
 
 

 دلٌل على امكانٌه النقل الٌهم من بنود اخرى داخل نفس الباب –نلاحظ ظهور إنشاء ارتباط



 
 
 
 
 
 
 
 

 منه لحسابات )انواع( ببنود اخرى النقل  - ت
 هذه الحسابات المحظورة الى انواع اخرى داخل بند اخر )على نفس الباب(غٌر مسموح بالنقل من 

 21110102نضع حساب محظور فى الحساب المنقول منه 



 
 

 ونضع فى الحساب المنقول الٌه حساب من بند اخر 
 ) ولكن على نفس الباب لانه ٌحظر النقل بٌن الابواب(

 

 21110203نضع حساب 

 
 
 



 ثم ادخال الفترة والقٌمه ثم نضغط على حفظ 

 
 

بعد عمل حفظ تظهر رساله الخطا التالٌه والتى تدل على انه غٌر مسموح بالنقل خارج البند لانه 
 محظور حظر عام

 
 

 
 -الهيئات الموازنيه : بعضالمحظورة على  الخاصهالحسابات  -2

 بعٌنها  حسابات خاصة محظورة على بعض الهٌئات الموازنٌةهى 
 

 -مثال:
 على البنود  خاصاعتبر ان الانواع الاتٌه ٌقع علٌها حظر 

 10600801الحسابٌه الوحدة  (   21220199  -  21220101)



 
 

 
 -: يسمحهذه البنود 
 النقل فٌما بٌن انواعها بعضها البعض - أ

 النقل الٌهم من انواع اخرى فى نفس الباب - ب
 -لا يسمح :

 بالنقل منهم لبند اخر )داخل نفس الباب(  - ت
 
 

 فيما بين انواعها بعضها البعض النقل  - أ
 10600801والمقطع المؤسسى  21220101نضع فى الحساب المنقول منه حساب 

 

 
 
 
 
 

 10600801والمقطع المؤسسى  21220102ثم نضع فى الحساب المنقول الٌه 



 
 ثم نحدد الفترة والقٌمه المطلوبه ثم عمل حفظ 

 
 تظهر إنشاء ارتباط دلٌل على امكانٌه النقل بٌن هذه الانواع المحظورة حظر خاص بعضها البعض

 
 



 
 

 النقل اليهم من انواع اخرى فى نفس الباب - ب
 10600801والمقطع المؤسسى  21220201نضع فى الحساب المنقول منه 

 
 

والمقطع المؤسسى  حساب محظور 21220101منقول اٌه حساب رقم ونضع فى الحساب ال

10600801 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 ثم نحدد الفترة والقٌمة المطلوبه ونضغط على حفظ

 
 

بعد عمل حفظ نلاحظ ظهور إنشاء ارتباط وهذا دلٌل على امكانٌه النقل الٌهم من انواع اخرى داخل 
 نفس الباب



 
 
 
 
 
 

 
 

 المحظورة لبنود اخرىالنقل من البنود  - ت
 

 10600801والمقطع المؤسسى  21220101نضع فى الحساب المنقول منه حساب محظور 



 
 

حساب خارج البند ولكن داخل نفس الباب والمقطع  21220201وفى الحساب المنقول الٌه حساب 

 10600801المؤسسى 

 

 
 
 
 
 
 
 

 ثم نقوم بتحدٌد الفترة والقٌمه المطلوبه ونضغط على حفظ 



 
 

 تظهر رساله الخطا التالٌه والتى تدل على ان البند محظور حظر خاص ولا ٌمكن النقل لخارجه 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

  حسابات الاثابه -3
كن النقل الٌها من اى بنود اخرى التى لاٌمهى انواع تقع تحت بنود معٌنه وهى حسابات الحوافز و

 عكس الحظر العام والخاص

 -مثال:
  هى حسابات اثابه اعتبر ان الانواع الاتٌه 

(21110301  -  21110309)  

 
 -: يسمحهذه البنود 
 النقل منهم الى بنود اخرى داخل نفس الباب - أ

 النقل فٌما بٌن انواعها بعضها البعض - ب
 -لا يسمح :

 بالنقل الٌهم من بنود اخرى)داخل نفس الباب( : النقل لحسابات الاثابه غٌر مسموح - ت
  

 

 النقل منهم الى بنود اخرى داخل نفس الباب  - أ
 حساب اثابه  21110301نضع فى الحساب المنقول منه 

 
 
 
 



 
 
 
 

 حساب على بند اخر داخل نفس الباب 21110102وفى الحساب المنقول الٌه حساب 

 
  نقوم بتحدٌد الفترة والقٌمه المطلوبه ثم نقوم بعمل حفظ 

 

 
 

دلٌل على امكانٌه النقل من حسابات الاثابه الى بنود اخرى داخل  نلاحظ ظهور إنشاء ارتباط وذلك
 نفس الباب



 
 
 
 

 النقل فيما بين انواعها بعضها البعض  - ب
 حساب اثابه  22111030نضع فى الحساب المنقول منه

 
 

 حساب اثابه اخر 21110301وفى الحساب المنقول الٌه حساب 



 
 
 
 
 

 ثم نقوم بتحدٌد الفترة والقٌمه المطلوبه ونقوم بعمل حفظ 

 
 

 نلاحظ ظهور إنشاء ارتباط وذلك دلٌل على امكانٌه النقل فٌما بٌن حسابات الاثابه بعضهم البعض



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 النقل اليهم من بنود اخرى )داخل نفس الباب( - ت
 

 ل نفس الباب حساب من بند اخر داخ 21110102نضع فى فى الحساب المنقول منه 



 
 

 حساب اثابه 21110301وفى الحساب المنقول الٌه نضع 

 
 
 
 
 
 
 



 ثم نقوم بتحدٌد الفترة والقٌمه المطلوبه ونضغط على حفظ 

 
 بعد عمل حفظ تظهر رساله الخطا التالٌه دلٌل على انه لا ٌمكن النقل لحسابات الاثابه 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 النقل من مصدر تمويل "الخزانه" -4

نعرف ان مصدر التموٌل هو " الموازنه العامه " وهو الذى تتم علٌه جمٌع المعاملات لكل من كما 
 الموراد والاستخدمات  ولكن ٌوجد مصادر اخرى للتموٌل مثل "الخزانه"

لذلك لا ٌسمح بعمل مناقلات لحساب استخدامات وكان مصدر تموٌله " الخزانه " وفى حاله قمنا 
ان مصدر التموٌل " الخزانه" الى حساب اخر وكان مصدر التموٌل " بعمل مناقلات من حساب وك

 الموازنه العامه " ستظهر رساله خطا تفٌد بعدم امكانٌه النقل لحساب استخدم ممول من " الخزانه "
 مثال على ذلك :

سنقوم بعمل مناقله ونضع فى الحساب المنقول منه مصدر التموٌل " الخزانه"  وفى الحساب 
 حساب استخدام الاقتصادى

     
ثم نضع فى الحساب المنقول الٌه مصدر التموٌل " الموازنه العامه " وحساب استخدام فى المقطع 

 الاقتصادى



 
 
 
 

 ثم نختار الفتره والقٌمه المطلوبه ونضعط على حفظ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 نهاٌه الامثله على الحسابات المحظورة ) عام وخاص ( وحسابات الاثابه
 ومناقلات من مصدر التموٌل "الخزانه"

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

نستكمل الخطوات قد قمنا بتقدٌم الطلب الى رئٌس الهٌئه الموازنٌه الذى ٌقوم بالدخول باسمه وكلمه 
 السر 

 -:الخاصه به
 

 
 
 



 عند الدخول نلاحظ وجود التبلٌغ 
 
 



 فتح التبلٌغ الموجود نقوم ب

 
 

 بجمٌع بٌاناته  نلاحظ وجود التبلٌغ
وهنا تم تقديم الطلب الي رئيس الهيئه الموازنيه اذا هذا الطلب ضمن صلاحياته فيمكن ان 

 يعتمد الطلب او يرفضه  
 -تحديد الصلاحه:

 المناقلة من بند لبند ٌتم تحدٌد مستوى الصلاحٌة بناء على : حاله فً
ثابت فً المناقلة ) أٌهما أكبر( على نسبة من الموازنة المعتمدة للبند المنقول له , ومبلغ  -1

 مستوى الهٌئة الموازنٌة.
 للمناقلات إلى البند فً السنة. على مستوى الهٌئة الموازنٌة. ٌوجد حد أقصً  -2

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

النسبة من 
 الموازنة المعتمدة

الحد الأقصً  حد المناقلة
 فً السنة

 جهة الاعتماد

رئٌس الهٌئة  20000 2000 10%
 الموازنٌة

 المراقب المالً 30000 4000 25%

المدٌر  75000 20000 25%

المراقب /المالً

 المالً للوزارة

 قطاع الموازنة غٌر ذلك



لو عند نقل من بند الً بند ٌكون هناك مبلغ ثابت ٌسمح المناقله  الٌه واٌضا هناك -بمعنً انه:
 نسبه كما موضحه ناخد اٌهما اكبر )النسبه ام المبلغ (

 كما بالجدول السابقوٌتحدد صلاحٌه الاعتماد 
كما نلاحظ انه فى حاله الطلب فى صلاحٌه مدٌر الهٌئه الموازنٌه ستظهر رساله عند تقدٌم الطلب 

 الى رئٌس الهٌئه الموازنٌه كما ٌلى 

 
 

 وفى حاله كانت الصلاحٌه لمدٌرقطاع الموازنه ستظهر رساله التقدٌم كما ٌلى 

 
 

 صلاحٌه المراقب المالى ستظهر رساله التقدٌم كما ٌلىوفى حاله كانت 
 

 
 
 

 وفى حاله كانت صلاحٌه المدٌر المالى ستظهر رساله التقدٌم كما ٌلى

 



 
 
 
 

  اورفض )فى حاله وجود صلاحٌه للاعتماد(نلاحظ وجود اعتماد 
 اخرفى حاله اعاده التخصٌص لمسئول  واٌضا وجود حركات التقدٌم والتفوٌض كما هوه موضح

 
 
 
 
 

 
 : قبل عمل اعتماد ل قٌمه المناقلهٌعدت بعمل ان ٌقوموٌمكن  

 ٌتم الدخول علً شاشه المناقلات وعمل بحث برقم الطلب او رقم التقدٌم 

 وكتابه رقم الذي ٌتم البحث به سواء رقم تقدٌم او طلب ثم F11 عند الدخول ٌتم الضغط علً 

 ctrl + f 11الضغط علً 

 
 
 

 القيمه المعتمده المناقله ولاحظ لا ٌمكن التعدٌل فى اى من بٌاناته الاٌظهر طلب 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 وفى حاله التعدٌل نضغط حفظ  كفى ذلالمسئول  ارادتعدٌل القٌمه اذا  ٌمكن
اما اذا راي انه لٌس بحاجه الً تعدٌل ٌتم الخروج الً صفحه التبلٌغ مره اخري وعمل اعتماد   

 للطلب او رفضه كلٌا من هذه الشاشه . 

 
 



والمسئول فً  وبذلك ٌكون تم اعتماد الطلب ٌتبقى انشاء قٌود موازنه  اعتماد نقوم بالضغط على 
 ل داخل الهٌئه )وهو الذي ٌقوم بانشاء قٌود موازنٌه(الهٌئه الموازنٌه عنها هوه المسؤل عن الترحٌ

 ندخل على شاشه مناقلات الموازنه وٌقوم بعمل بحث بنفس الطرٌقه )رقم الطلب او رقم التقدٌم(
 اما اذا كان طلب المناقله من صلاحٌه قطاع الموازنه فهو الذي ٌعتمد وٌنشا قٌود موازنٌه

  اضغط علٌها ـــ قٌد موازنه إنشاءنلاحظ ظهور شاشه 

 
 ٌظهر الاشعار التالى ٌفٌد بأنه ٌتم إنشاء القٌود



 طلبات  ــــــ ٌتم البحث عند الطلب برقمه من عرض
 

 
 

 
لاحظ تكوٌن القٌود وعكس قٌود الارتباط السابقه انتظر حتى ٌكون تام وعادى ـ عرض 

 المخرجات



 
 
 
 

 بنفس الطرٌق السابقه (نسخ لرقم المجموعه )الباتش



 
 
 
 
 
 
 

  ـــ ادخال بالرقم ثم البحث فً الٌومٌات 

 
 



 
 

 
 تظهر شاشه ادخال القٌود ــ اضغط مراجعه القٌود لرؤٌه التفاصٌل

 
 
 
 
 
 

 ٌظهر القٌد بالشكل التفصٌلى كما ٌلى 



 
انًُصشف ثًؼشفّ انٕؽذِ يمٕو ثؼًهيّ  ؽسبة انميذ ٔػًم ؽسبة ٔسيظ يسًي ئَشبءَلاؽع اَّ رى 

 انٕسيظ في انميٕد

 

 

 

 ٔرظٓش انميٕد ثبنشكم انزبنٗ 

XX  ّيٍ ػ / انؾسبة انًُمٕل اني 
 

 XX ّانٗ ػ / انًُصشف ثًؼشفّ ٔؽذِ انخضاَّ انؼبي 

 

XX ّيٍ ػ / انًُصشف ثًؼشفّ ٔؽذِ انخضاَّ انؼبي 

 

 XX ُّانٗ ػ / انؾسبة انًُمٕل ي 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

 ب بالدخول باسمه وكلمه السر الخاصه به طل إنشاءالان ٌقوم المستخدم الذى قام ب
  -والدخول على التبلٌغات نلاحظ وجود نتٌجه طلب المناقله فى حاله الاعتماد:

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وفى حاله رفض الطلب ٌتكون نتٌجه التبلٌغ بالشكل التالى
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 رقم التقدٌمثم الدخول على شاشه المناقلات والبحث على الطلب برقم الطلب او 
 ك بعد عمل قٌود الموازنه و ذل القٌد )معالج ( هان حالونلاحظ 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

     
                    

 
 -رفض طلب المناقله: 



فى حاله رفض الطلب من قبل رئٌس الاداره المختص بقطاع الموازنه سٌذهب تبٌلغ للهٌئه 
 الطلب كما تم توضٌحهالموازنٌه ) الشخص الذى قام الطلب( ٌفٌد برفض 

 .المنشأو ٌتم عكس قٌد الارتباط 
 

 
 

وبذلك نكون قد انتهينا من النوع الاول فى المناقلات وهو 
 مناقله داخل الهيئه الموازنيه

 
 
 

 -:من هيئه موازنيه لهيئه موازنيه اخرىمناقله -2
 

الموازنة بادخال هذه الطلبات تختص هذه العملٌة بالمناقلات بٌن الهٌئات الموازنٌة , و ٌقوم قطاع 
 على النظام.

  ك ٌتم ذلك باسم المستخدم الذي ٌمتلٌتم ادخال الطلب علً النظام بنفس الطرٌقه ولكن
)مسئول                                   عن النقل بٌن هٌئتٌن موازنٌتٌن  فالمسئولالصلاحٌه 

 الاداره المختصه بقطاع الموازنه _ الباحث(
 
 

 -ات كالاتً :والخطو
 الدخول باسم المستخدم المسئول عن العملٌه )رئٌس الاداره المختص بقطاع الموازنه( -1
 الدخول على شاشه مناقلات الموازنه بنفس الطرٌقه السابقه -2
 ادخال البٌانات بنفس الطرٌقه مع إختٌار هٌئتٌن مختلفتٌن  -3



 
الهٌئه المراد النقل منها  إختٌارتم رقم الهٌئه نلاحظ ظهور جمٌع الهٌئات حٌث انه ٌ إختٌارعند 

 رقم الهٌئه المنقول الٌها نلاحظ ظهور جمٌع الهٌئات  إختٌارواٌضا عند 
  

والمنقول الٌها  نختار الوحدات التابعه لنفس  المقطع الموسسً للهٌئه المنقول منها إختٌارعند 
 الهٌئه ولٌس وحدات من هٌئه اخري 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 نختار المقطع المؤسسى

 



 
 

 
 الاقتصادىالمقطع  إختٌارثم ٌتم 

 
 لمنقول الٌهم ل الاقتصادىوالمقطع  المؤسسىالمقطع  إختٌاربنفس الطرٌقه ٌتم و

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الفتره والقٌمه المطلوبه  ثم حفظ إختٌارثم 
 



 
 
 
 
 

 وحجز المبلغ المراد نقله  لإنشاء الارتباطٌتم الضغط علٌها  ارتباط إنشاء وبنفس الطرٌقه ٌظهر
  

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 ضغط علً موافق نارتباط  إنشاءالارتباط بمجرد الضغط علً  إنشاءٌتم 

 
 

 ثم عرض ـــ طلبات بنفس الطرٌقه 
 ثم عرض مخرجات بالوقوف علً الترحٌل دفتر الاستاذ وعرض المخرجات .

 والبحث برقم المجموعه )الباتش( بنفس الطرٌقه السابقه
 

 استعلام بنفس الطرٌقه السابقه ) رقم الطلب او رقم التقدٌم( اضغط على تقدٌم الطلب وعمل

 
 

 
 
 



 
 
 
 

لٌقوم بارسال الاشعار لقطاع  okتظهر رساله التاكٌد اضغط  بعد الضغط علً تقدٌم

 .الموازنه)حسب الصلاحٌه(
 

 
 

 لاحظ حاله الطلب ) مقدم ( وإنشاء رقم التقدٌم 

 
 
 

 نلاحظ وجود تقدٌم التبلٌغ ٌتم فتحه  لنفس المستخدم ـــ  الصفحه الرئٌسٌه الذهاب الًب نقوم



 
 
 
 

 ثم نقوم بعمل التخصٌص الى الباحث كما سبق
 

 الدخول بالمستخدم  الذي تم اعاده تبلٌغه وهو الباحث فً قطاع الموازنه 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 نلاحظ وجود تبلٌغ بطلب مناقله ٌتم فتحه

 



 نلاحظ وجود اعتماد ورفض 
 كما تم الاٌضاح قبل ذلك لتبلٌغ والموفض الٌه لووجود المفوض 
 والبحث به فً شاشه المناقله والتعدٌل اذا لزم الامر او رقم الطلب ناخذ رقم التقدٌم

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ctrl+f11ونكتب الرقم ثم  f11ندخل على شاشه المناقله ونقوم بعمل استعلام 

 
 
 

 شاشه المناقلهحٌث تظهر 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 الباحث تعدٌل القٌمه ٌتم تعدٌلها ثم اعتماد التبلٌغ من شاشه التبلٌغات  اذا رأى

 
 

وبعد ان ٌتنهى الباحث ٌعٌد الطلب الى المسئول من قطاع الموازنه )مدٌر الادراه المختص بقطاع 
 الموازنه(

بقطاع الموازنه( بالدخول باسمه وكلمه السر ٌقوم المسئول الذى انشأ الطلب )مدٌر الاداره المختص 
 الخاصه به

 ٌلاحظ وجود تبلٌغات ــ ندخل علٌها حٌث ٌوجد بها انه تم الموافقه علً الطلب 
 
 

ثم من شاشه مناقلات الموازنه نقوم بعمل استعلام برقم الطلب او رقم التقدٌم ونلاحظ ظهور إنشاء 
 اضغط علٌها  -قٌود موازنه 

 
 



 

 



 الاشعار اضغط موافقٌظهر 

 
  ثم اختار طلبات ثم بحث انتظر حتى ٌكون تام وعادى  عرضمن شرٌط القوائماختار ثم 
 عرض المخرجات  اضغط علىثم 

 والبحث علٌه فً الٌومٌات فً اسم المجموعه  رقم المجموعه ناخد

 
 

 اضغط على مراجعه الٌومٌه لرؤٌه تفاصٌل القٌد



 
 المناقله والبحث عن المناقله برقم الطلب نجد انهوعند الدخول الً شاشه 

 
تم تغٌر حاله القٌود من مرتبط به الً معالج ووجود حاله الطلب معتمد وهذه هً نهاٌه عملٌه 

 المناقله 



 
 
 
 

 
 

 
 تم الانتهاء من الجزء الخاص بالمناقلات

 
 الموازنه طلبات حذف 

ولكن ٌكون  مناقلهاو  تعزيزاو  تخصيصٌمكن خلال السنه المالٌه عمل طلبات موازنه مثل 
الطلب محفوظ فقط اى لم ٌتم عمل ارتباط او قٌود موازنٌه او حتى تقدٌم لذلك ٌمكن حذف هذه 

 الطلبات عن طرٌق تقرٌر " حذف طلبات الموازنه" 
وكلمه السر الخاصه به ثم الضغط على سيقوم المستخدم بداخل الهيئه الموازنيه بالدخول باسمه 

   تسجيل الدخول 

 
 بعد تسجٌل الدخول ستظهر الصفحه الرئٌسٌه للمستخدم وتظهر المسئولٌات على الجانب الاٌمن 

 وتظهر الوظائف لكل مسئولٌه على الجانب الاٌسر 



 
 
 

 
 

 



بالدخول على شاشه المستكشف عن طرٌق الضغط على اى وظٌفه )للدخول على  المستخدمٌقوم 
 المستكشف فقط ثم غلق شاشه الوظٌفه( تظهر شاشه المستكشف 

 ومن شرٌط القوائم نختار عرض ثم طلبات كما ٌلى

 

 
 ه البحث عن الطلبات نختار تقدٌم طلب جدٌدستظهر شاش

 

 

 
 
 
 



 غٌله " طلب منفرد " ثم موافقإختٌار نوع الطلب المراد تشنقوم ب

 
 تظهر شاشه تقدٌم الطلب من قائمه الاسم اضغط لإختٌار نوع التقرٌر 

 

 
 
 



 



 نختار تقرٌر " حذف طلبات الموازنه"

 
 

 تظهر شاشه المعاملات نختار اى نوع)تخصٌص او تعزٌز او مناقله( نختار هنا تخصٌص

 

 
 



 
 

ثم نكتب رقم الطلب المراد حذفه )مع ملاحظه ان ٌكون الطلب محفوظ فقط اى لم ٌتم تقدٌمه او 
 إنشاء ارتباط او إنشاء قٌود موازنٌه(ثم اضغط موافق ثم على تقدٌم 

 

 
 
 

 من شاشه البحث عن الطلبات اضغط بحث

 



 
 
 
 
 

 من شاشه الطلبات ننتظر حتى ٌكون تام وعادى وٌمكن الدخول على عرض المخرجات 

 
 

 وبذلك تم حذف الطلب وللتاكد ٌمكن الدخول على شاشه التخصٌص)حسب النوع المختار(

  ctrl+f11وكتابه رقم التخصٌص السابق ثم  f11وعمل استعلام بـ  

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 ى الغاء الطلبستجد ان رقم الطلب غٌر موجود دلٌل عل
 

ونلاحظ انه لو كان طلب الالغاء لاى نوع )تخصٌص او تعزٌز او مناقله (وكان الطلب  -
مقدم او تم إنشاء ارتباط له او تم إنشاء قٌود موازنٌه سٌظهر فى تام وتحذٌر و تظهر 

 بملف عرض المخرجات : سبب التحذٌر و عدم اكتمال خذف التقرٌر.

 
 

 عمل حذف للطلبات التى تم عمل تقدٌم او ارتباط او إنشاء قٌود موازنٌه وذلك دلٌل على انه لا ٌمكن
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


